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1. Bevezetés

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, valamint az

iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az isko-
lai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai k6zosségi

¢letének megszervezését.

1.2. A Hazirend tartalma

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 25.§ (2) bekezdés alapjan a hézirend
hatarozza meg a tanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén
kiviil- a kotelezettségek végrehajtdsanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés
szabalyait.

A hazirend el6irhatja az iskolaba a tanuldk altal bevitt dolgok megdrzében vald elhelyezését,
vagy a bevitel bejelentését. A tanuldi jogviszonybdl adodo kotelezettségekhez és a jogok
gyakorladsdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja, vagy feltételhez
kotheti.[Kn.tv.25.§(3)]

A Hazirend a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ tartalmi szabalyozasa alapjan késziilt.

1.3. A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirendet a nevel6testiilet a didkonkormanyzat és a sziiléi munkak6zosség véleményének
kikérésével fogadja el. [Kn.tv.25.§(4); 48.§(4)]

A hézirend el6irdsai a tanuldi jogviszony létrejottétdl, a beiratkozds napjatol
érvényesek.[Kn.tv.50.§(1)]

A tanulo kotelessége, hogy betartsa a Hazirendben foglaltakat. [Kn.tv. 46.§ (1) h) pont]

A Hazirend betartasa az intézményben mindenki (tanulo, sziild, pedagdgus, egyéb dolgozo,
latogatd) szamara kotelez6.[ 20/2012 (VIIL.31.) EMMI 129.§]

Nagykoru tanulé esetében a Hazirendnek a sziilékre vonatkozo rendelkezéseit nem kell

alkalmazni.



1.4. A Hazirend nyilvanossaga

A hézirend nyilvanos.[Kn.tv.25.§(4)]

a) A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, vala-

mint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

b) A hazirend elolvashatdo az iskola honlapjan. Az iskolai honlap internet cime:

www.alpariskola.hu

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd
a) aziskola nevel6i szobajaban,;
b) aziskola igazgatdjanal;
€) a diakonkormanyzatot segité neveldnél,

d) az iskola fenntartojanal.

A sziil6 joga, hogy megismerje a hazirendet [Kn.tv.72.§ (5) a)], ezért az iskolai beiratkozaskor

a Héazirend hozzaférhetdségérdl tajekoztatast kap.

a) A héazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozd szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:
e a tanuldkkal osztalyfondki oran;
e asziilokkel sziil6i értekezleten.
b) A héazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol, igazgatohe-
lyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktdl a neveldk fogado ordjan vagy — ettdl eltérd-

en — a pedagogussal eldre egyeztetett idopontban.



1.5. Jogszabalyi eldirasok

1.

2.

3.

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvénynek a hazirenddel kapcsolatos
rendelkezései

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasz-
nalatarol sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet hazirenddel kapcsolatos rendelke-
zésel

A 17/2014. (111.12.) EMMI rendelet

2. A miikodési rendje

2. 1. Az intézmény munkarendje

a)

b)

b)

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétftd] péntekig reggel 7:00 6ratol este 20:00 6ré-
Ig van nyitva.

Az iskoléban tartozkodd gyermekek felligyeletét az iskola reggel 7.15 6ratol a tanitas
végéig, illetve az egyéb (tanordn kiviili) foglalkozasok idején 16.00 6raig biztositja.
Kérésre 16:00-17:00-ig ligyeletet biztositunk.

A tanuloknak — orarendjiiktdl fliggden a tanitasi ordk vagy az egyéb (tandran kiviili)
foglalkozasok kozott — a 11:45. o6ra és 14:45 o6ra kozotti idoben — legalabb harminc
perc sziinetet kell foétkezésre (ebédre) biztositani.

A tanitasi ordk kezdete eldtt az osztadlyoknak az udvaron sorakozniuk kell, majd az
tigyeletes neveld utasitasa szerint osztalyonként/csoportonként kell az osztalytermek-
be vonulniuk.

A tanul¢ tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild — személyes, vagy irasbeli ké-
résére, az osztalyfonoke / hidnyzasa esetén a potosztalyfonok/ irasos engedélyével
hagyhatja el, amelyet a portaszolgalatnal bemutat a tanulo.

Rendkiviili esetben — sziil61 kérés hianyaban — az iskolabodl vald tavozasra az igazgatod
vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik kiilon
beosztas szerint Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon
tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza
meg, és azt a sziinet megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok és a neveldk tudoméséra

hozza.



f) A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyeletével hasznal-
hatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

g) Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos
ligyet intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt
kaptak.

- Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell haszndlni. Az
iskola helyiségeinek hasznalodi: a tanulok és a felnéttek felelések: az iskola tu-
lajdonanak megovasaért, védelméért,

- az iskola rendjének, tisztasaganak meg0Orzéséért,

- a tiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

- az iskola szervezeti és mitkodési szabalyzataban, valamint a tanuldi hazirend-

ben megfogalmazott viselkedési szabalyok és el6irasok betartasaért.

2.1.1. Orakézi sziinetek rendje

a) Az orakozi sziinetekben az ligyeletes nevel6k hatarozzak meg, hogy hol tartdozkodja-
nak a tanulok.

b) Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az orarend szerint Ki-
jelolt szaktantermek eldtt.

C) A szamitastechnika szaktantermekbe és a tornaterembe és a szertarakba csak az illeté-
kes tanar engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni!

d) A folyosokon, 1épcsdhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat (futkarozas, 1épcson valod
lecsuszas tilos).

e) Tiz esetén riasztasra a tantermekben kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiile-
tet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanya-

ival.

2.1.2. Ugyelet
a) A sziil6i igényfelmérés irasban torténik.

b) Az iskola a tanitasi sziinetekben, a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend sze-
rint tart nyitva. Az tligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok és neveldk tudomasara hozza. Nyari sziinetben a

hivatalos ligyeket hetente egy alkalommal a kijeldlt iddpontban lehet intézni.



2.1.3. Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhéz, napkozi,
tanuloszobai foglalkozast tartdé pedagdégushoz fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladé kérdésekben az igazgatod dont, az osztalyfonok véle-
ményét meghallgatva.

A tanulok a titkarsagot, a szokasos napi ligyek intézése miatt a kiilon ligyfélszolgalati rend

szerinti idoben kereshetik fel.

2.2 Tanitasi rend

Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.15 ora és 7.45 ora kozott kell megérkeznitik.

Az iskolaban a tanitas reggel 8.00 orakor kezdddik. A tanitdsi 6rak ideje negyvendt perc. A
tanuloknak reggel 7.15 ora és 7.45 ora kozott, valamint az 6rakozi sziinetekben (ha az iddjaras
engedi) az udvaron kell tartozkodniuk.

Tanorak, tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A tanitasi orak 45 percesek, kozottiik sziineteket kell tartani (Minden o6rakezdésre pontosan
kell megérkezni a tanuloknak.

A tanulok az adott tandrat tarto neveld tilésrendje szerint foglalnak helyet.

Az utolso oOra utan a tanulok fegyelmezetten hagyjak el az iskolat.

A tanitasi 6rakon minden tanulé kotelessége, hogy: elokészitse a tajékoztato fiizetét és a sziik-
séges tanfelszereléseket, figyeljen és képességeinek megfelelden aktivan részt vegyen a tan-
orak munkajaban, teljesitse feladatait, kézfelemeléssel jelezze, ha szdlni kivan, a tanterembe
belépd és tavozo felndttet koszonessel lidvozolje, a tanitds végeén tisztasagot és rendet hagyjon
maga utan.

Testnevelés orakon és sportkori foglalkozasokon, csak sportfelszerelésben lehet részt venni.
Az iskolaban a tanitasi 6rak és az orakdzi sziinetek rendje:

1. ora: 8:00— 8:45

2. 6ra: 9:00- 9:45 szlinet: 8:45-9:00
3. 6ra: 10:00-10:45 szlinet: 9:45-10:00
4. ora: 10:55-11:40 szlinet: 10:45-10:55
5. 6ra: 11:50-12:35 szlinet: 11:40-11:50
6. ora: 12:40-13:25 szlinet: 12:35-12:40
7. 6ra: 13:30-14:15 sziinet: 13:25-13:30



2.3 Az egyéb foglalkozasok rendje

A napkozis foglalkozas naponta 16% 6raig tart. A napkozis tanulok a foglalkozasi termekben
gytiilekeznek, ebédjiiket, tizoraijukat, uzsonnajukat a szamukra kijeldlt helyen és idében fo-
gyasztjak el. A délutani foglalkozasokrol tavol maradni csak igazolassal lehet. 16%°-17% 6raig
feliigyeletet biztositunk.

A tanulészobai foglalkozasok naponta 12%-16%-ig tart.

A tanitasi 1d6 utan a didkok csak pedagogus feliigyelete mellett tartézkodhatnak az intézmény
teriiletén.

Az iskola épiiletébdl csak a tanitas befejezése utdn szabad eltavozni. A sziilok elzetes irdsos
kérésére indokolt esetben az osztadlyfondk vagy a napkodzi vezetd és a tanuldszobas neveld
adhat engedélyt az iskola korabbi elhagyasara. Az iskoldban a kotelezd tanitési idon til vagy
délutan, tanar altali szervezett tevékenységen kiviil, tilos tartozkodni. Ez aldl felmentést csak
indokolt esetben lehet kérni. Az iskola teriiletén engedély nélkiil tartozkodd gyerekekért az
iskola semmiféle felelésséget nem vallal.

A tanoran kiviili tevékenységekre érkezd gyerekek a portan varjak a foglalkozast, szakkort

tart6 pedagogust, 5 perccel a foglalkozas eldtt érkezzenek.

2.4 Tantermek hasznalatanak szabalyai

a) A tanulok csak a Szent Imre tér fel6li bejaratot hasznalhatjak.

b) A tanuldk az iskola altal nyujtott feliigyeletet az iskola munkarendjének megfelel6en
csak 7% — 6] kezdédden és 17%° — ig vehetik igénybe. Minden tanulénak a tanitas
megkezdése elbtt legalabb 15 perccel (74° -kor) tiszta kiilsével, rendes 6ltozékben az
udvaron kell lennie, gyiilekeznie. EsOs, csapadékos 1d6 esetén a gyiilekezés helye az
als6sok szamara az iskola foldszinti zsibongoja, felsdsok szamara az emeleti aula.

c) Becsengetéskor sorakoznak és az tigyeletes neveldk feliigyeletével bevonulnak. Az
osztalytermekbe, szaktantermekbe reggel 7:50-t61 lehet bemenni, miutan a tantermet
kinyitotta az 6rat tarté pedagogus. Az 6rakozi sziinetekben a tantermek zardsarol a pe-
dagogus gondoskodik, illetve teremcsere esetén az odaérkezd tanulok berakjak a tas-
kajukat a tanterembe/szekrénybe, majd lemennek az udvarra.

d) A kabatokat az osztaly szamara kijel6lt szekrényekben, fogasokon kell tarolni.

e) A tanitas 8% -kor kezdddik.



2.4.1.Az iskolai helyiségek és az iskola teriiletének hasznalati rendje
- Az épiilet rendje

Az épiilet fObejarata mellett cimtablat, a tantermekben Magyarorszag cimerét, a Himnuszt

¢és a Szozatot kell elhelyezni.

Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletekben és az udvarokon minden személy koteles:

a) A kozosségi tulajdont védeni,

b) A berendezéseket rendeltetésszertien hasznalni,

€) Az iskola rendjét és tisztasagat megdrizni,

d) Az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

e) A tliz- és balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,

f) A munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

Az iskola Iétesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen, az allagmegovas szem

elott tartasaval kell hasznalni.

Az iskola rendjének és tisztasdgdnak megtartdsa minden iskolahasznélora vonatkozo kote-

lezettség.

- Intézményben tart6zkodas rendje

a) Az iskola szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva van. A szokasos nyit-
vatartasi rendtdl vald eltérésre csak az igazgatd adhat engedélyt, eseti kérelmek alap-
jan.

b) Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos
tigyeit intézok tartozkodhatnak. A termeket bérlé személyek csak abban a teremben
tartozkodhatnak, amelyre a bérleti szerzddésiik is vonatkozik.

C) Az osztalyprogramok rendezését az osztalyfonokkel torténd elozetes egyeztetés utan
az igazgatd engedélyezi, az iskola biztosit helyiséget.

d) A DOK gytilésekre, az évi egy alkalommal rendezett diakkdzgytilésre, és az elére be-
jelentett kozos iskolai didkprogramokra helyiséget biztosit. A terem biztonsagéért,
tisztantartisaért a mindenkori DOK segitd tanarok felelések.

e) A tanitasi id6 a tanulé munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.

f) A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok. Ev kozben
kimaradni csak sziilé személyesen beadott, irdsos kérésére €s a foglalkozast vezetd ta-
nar dontése alapjan lehet. A tanuloszobai foglalkozasokon vald részvételre is ezek a
mérvadoak. Ha a valasztott tanoran kiviili foglalkozasrdl 3 alkalommal igazolatlanul
mulaszt a tanulo, osztalyfénoki figyelmeztetésben részestil.

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.
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2.5. Az elektronikus naplohoz valo sziiléi hozzaférés modja

A tanulok osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba dicséreteit ¢és
elmarasztalasait a pedagdgusok az elektronikus napléban rogzitik. A sziilok és a didkok sza-
mara az iskola jogosultsagot ad az eldbbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez az interneten
keresztiil, amelyhez jelszavas védelmet biztosit. A hozzaférés modjardl és a jelszavakrol a
szllé az iskoldban személyesen, illetve irdsban a tanuld kozvetitésével az osztalyfonoktol
kaphat tajékoztatast. Az intézménybe Gjonnan felvett tanulok sziilei az els6 sziiléi értekezleten
személyesen kapjak meg az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozoé jelszot. A sziil6 ezt a jel-
szOt a gyermek tanulmanyai alatt végig hasznalhatja. A sziilé a jelszo birtokaban meg tudja
nézni gyermeke:

*jegyeit,

*hidnyzasait,

dicséreteit,

eelmarasztalasait,

Orarend;jét.

A tanulok félévi osztalyzatat az iskola - az elektronikus naplé mellett —a sziilokkel az értesitd
konyvon (ellendrzon) keresztiil is irasban kozli.

A sziilok tajékoztatasa és a sziilovel valo kapcsolattartas értesitd konyvon (ellendrzon) keresz-
tiil irasban is torténik. Az osztalyzatok bejegyzése az értesitd konyvbe (ellendrzébe) a tanuld

feladata. A bejegyzéseket a sziildnek lattamoznia kell.

3. A tanul6kkal dsszefiiggd szabalyok

3.1 Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatas soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megovni, ha rongalas torténik, koteles jelenteni a ron-
galast észleld, egy pedagdgusnak, vagy az intézmény vezetdségének.

Gondatlansagbdl eredd, vagy szdndékosan okozott kar esetén a tanuld, illetve annak sziildje
kdteles a vonatkozo jogszabalyok alapjan kart megtériteni.

Ha a tanul6 az intézményben jogellenesen kart okoz — a Magyarorszag Polgari Torvénykony-

vében ¢és a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC térvényben eldirt médon €s mértékben
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— a kar értékének megallapitasa utdn kartéritésre kotelezhetd. A tanulok altal okozott karokrol

az osztalyfonok koteles a sziildt értesiteni. Az igazgatohelyettes feladata a kéar felmérése, és a

kartérités sziilovel, gondviseldvel torténd rendeztetése. A kartérités mértéke:

gondatlan karokozasnal a kételezo legkisebb munkabér egy havi 6sszegének 50%-at,
szandékos karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér 6t havi 6sszegét nem ha-
ladhatja meg.

a bekovetkezett karért az intézmény egyaltalan nem felel: A hazirendben irottakat el-
mulasztd vagy megsértd tanulo, sziilé a kar bekovetkezése esetén indokkal sem teheti
feleldssé az iskolat.

Az egyes helyiségek, l1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni

csak igazgatoi engedéllyel, atvételi elismervény ellenében lehet.

A tanul6 az iskolai vagyontargyat korébe tartozd felszerelésért, berendezésért feleldsséggel

tartozik — ,,a tanulora bizas” csak a pedagogus feliigyelete és teljes kartéritési kotelezettsége

mellett lehetséges. Kollektiv altalany kartéritési felelésség nem allapithaté meg ismeretlen

karokozo esetén.

3.2. Védo, 6vo szabalyok

a)

b)

d)

Az iskolaba csak a tanitassal, iskolai foglalkozéasokkal kapcsolatos eszk6zok, anyagok
hozhatok. Minden mas targy behozatala kiilon 1gazgatoi, ill. osztalyfonoki engedéllyel
torténhet.

A tantermekben elhelyezett eszkozoket a tanulok neveldi feliigyelet mellett hasznal-
hatjak.

Ertéktargyakat a tanuld csak sajat felel6sségére hozhat magaval. A Hazirendben fog-
laltak ellenére behozott értéktargyak Orzéséért és eltlinéséért az iskola nem vallal
anyagi felel0sséget.

Az iskolaba mobiltelefon hozhatd, de a tanora védelme érdekében az iskolaban tart6z-

kodas ideje alatt kikapcsolt allapotban kell lennie. A kdotelezettség elmulasztasa esetén

annak sulyossagatol fliggden az osztalyfondk dont a fegyelmi biintetés modjarol.
Amennyiben rendszeresen barmelyik tanulé visszaél a telefon hasznalataval, az iskola
fenntartja magéanak a jogot, hogy megtiltja a telefon behozatalat az intézménybe a vét-
kes tanul6 szamara.

Veszélyesnek mindsiilé targyakat nem szabad az iskola teriiletére behozni.
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f)

9)

h)

)
K)

Be kell tartani a tliz-, és baleset-megeldzési szabalyokat, 6vni tarsaik és sajat testi ép-
ségét, egészséget.

A masok testi épségét veszelyeztetd allapotot €s baleseteket azonnal jelenteni kell a
legkozelebbi felndttnek. A balesetet a balesetvédelmi felelésnek kell jelenteni.

Az iskola tertiletén tilos kerékparozni! A kerékpart, lehetdleg lezarva, a kijeldlt tarold
helyen kell tartani. Ertiik az iskola anyagi feleldsséget nem vallal.

Tilos a dohanyzas, a szeszesitalok és egyéb egészségkarositd hatasu szerek fogyaszta-
sa és hatasuk alatt valé6 megjelenés iskolaban, iskolai rendezvényen, iskolan kiviil a
tanulok szamdra szervezett rendezvényeken (pl. osztalykirandulas, tabor, erdei iskola
stb.)

Tilos a szerencsejaték, az tizletelés.

Baleset-megel6zési okokbol testnevelés érakon semmiféle ékszer sem viselhet6, az
¢kszereket a tanitasi ora elott a testneveld tanar zarhato helyre teszi. A hossza hajat
Ossze kell kotni.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa

minden tanuldra nézve kotelezo.

m) A tantermekben elhelyezett elektromos késziilékeket nalldan a tanulok nem kapcsol-

hatjak be, nem miikddtethetik.

3.3 Pedagogiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények

a)

b)

c)

d)

Az osztalyok osztalykirdndulast szervezhetnek a tanév rendjében megadott idépont-
ban. Ha anyagi vagy egyéb okok miatt valamelyik tanuld nem tud ezen részt venni,
szamadra az iskola felligyeletet biztosit. A hazirendet a kiranduldson is be kell tartani,
hiszen a tanulok viselkedése az iskola jo hirnevét ronthatja, illetve novelheti.

A tanul6 tartsa be a tarsas egylittélés szabalyait kulturalt, udvarias magatartast tanusit-
son kiranduldson, szinhazlatogatason, versenyen, erdei iskoldban, tdborozéasok ideje
alatt.

Sportrendezvényeken a testneveld tanar altal eldirt felszerelés a kotelezd, versenyeken
vagy vetélkedokon a megbeszéltek szerint kell megjelenni.

Az iskolén kiviili szervezett programokra, rendezvényekre a sziilok tajékoztatasaval és

beleegyezésével, az igazgatd engedélyével, pedagdgus kiséretében mennek a tanulok.
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3.4 Iskolai gyermekétkeztetés

A telepiilési Gnkormanyzat biztositja az étkeztetést az Allami Intézményfenntarté Koézpont
altal fenntartott és mukodtetett nevelési-oktatasi intézmények tanuléinak.

Az egyszeri meleg étkezést, ebédet a helyi onkormanyzat ebédldje biztositja az eldirasoknak
megfelelden. A napkozi és tanuldszobas tanulok ebédelés kozbeni feliigyeletét az arra kijelolt
pedagogus biztositja.

A tizérai és uzsonna elfogyasztasa az iskola altal kijel6lt teremben torténik. Az étkezést fel-
tigyeli az erre kijelolt pedagogus, tligyeletes neveld, pedagogiai asszisztens.

A tizérai és az uzsonna megfeleld taroloedényekben torténd iskolaba széllitasarol az élelme-
zésvezetd gondoskodik az ¢lelmezés-egészségiigyi eldirasok betartdsaval. Az étkezéshez
hasznalt edények, poharak elmosogatasarol, tisztantartasarol szallitasardl az onkormanyzati

konyhai dolgozok gondoskodnak.

Az iskolakban ki kell fiiggeszteni a korosztaly szamara ajanlott adagok nagysagat rogzitd

adagolasi utmutat6t és az étlapot tigy, hogy a sziilok is lathassak.

A napi étkezés mennyiségét (adagolds) €s energiatartalmat, a nyersanyag normat a diétds ét-
keztetés szabalyait a 37/2015. EMMI rendelet irja eld.

Koznevelési torvény értelmében: ,,A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intéz-
ményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben

kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, ...

[Nkt. 46. § (4)]

Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

A téritési dijak befizetését, a gyermekétkeztetést a telepiilési Gnkorméanyzat Elelmezési Sza-
balyzata tartalmazza.

Az étkezési téritési dijakat havonta az élelmezésvezetd altal eldre kiirt iddpontig kell az élel-
mezésvezetoénél befizetni.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem kertil elszamolasra, ha
az étkezést a tanulo vagy sziil6je legalabb az adott nap 9 6raig lemondja az élelmezésvezeto-
nél a megadott telefonszamon, vagy e - mailben, amelyrdl az dnkormanyzat honlapjan tajéko-
z6dhat.

Ha a gyermekétkeztetést a telepiilési onkormanyzat biztositja, ugy az intézményi téritési dijat

a telepiilési onkormanyzat allapitja meg.
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Az errdl sz0l6 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az onkormanyzat a honlapjan is kozzéte-
szi. A mindséggel, a személyi és targyi feltételekkel, a téritési dij mértékével, stb. kapcsolatos
észrevételekkel, kifogasokkal a kozétkeztetést biztositd telepiilési Onkorményzat jegyzdjéhez

kell fordulni jogszabalysértésre vagy érdeksérelemre vald hivatkozéssal.

3.5 A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

3.5.1. A tanuldk szocialis ellatasa

A tanulok részére biztositott szocidlis tdmogatasok odaitélésérdl a gyermekvédelmi felelds €s
az osztalyfonok véleményének kikérése utan az iskola igazgatoja dont, amennyiben az iskola
erre jogosult, illetve amennyiben ilyen pénziigyi keret biztositott a fenntarto, vagy a helyi on-
kormanyzat, egyéb alapitvany részérol.
Az intézmény a szocialis tamogatasok elosztasakor a valds raszorultsdgot és annak mértékét
veszi figyelembe, mint alapelvet.

e A szocialis tamogatasok odaitélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, elonyt él-

vez az a tanulo:

e akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

o akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

e 3 vagy tobb gyermekes csalddban él,

e rendszeres gyermekvédelmi tAmogatdsban részesiil,

e ha magatartisa és tanulmanyi munkdja ellen nincs kifogas.

3.5.2. Szocialis juttatasok és a tamogatasok formai

a) Intézményiinkben a kdvetkez6 szocialis juttatasokban részesiilhetnek a tanulok:
e ingyenes tankonyvellatas
e tartds tankonyv
e palyazati timogatas

e alapitvanyi tAmogatas

b) A szocialis juttatasokat elbiralo bizottsag tagjai:

e azigazgatd
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e azigazgatOhelyettesek
e agyermek-és ifjisagvédelmi felelds
e adidkdnkorményzat patronalo tanar
€) Raszorultsag esetén az iskola igazgatdja a téritési dij fizetése alol mentesitheti a sziil6t,

ill. részére kedvezményesen allapithatja meg, esetleg részletfizetést engedélyezhet

3.6 Tantargyvalasztas

3.6.1. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rend

A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rendben a 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet az iranyado.

Az iskola igazgatoja minden év aprilis 15-ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden,
kozzéteszi a tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak. A ta-
jékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat el6relathatdan melyik pedagbgus fogja ok-
tatni. A tdjékoztato elfogadasa elott be kell szerezni az iskolaszék, ennek hidnyaban a sziil6i
szervezet €s az iskolai didkonkormanyzat véleményét.

Kiskorua tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attol az
évtol kezdddben, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a gyermek nem cse-
lekvéképtelen —, gyermekével kozosen gyakorolja.

A tanul6 a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet értelmében a tanév sordn egy alkalommal mo-
dosithatja tantargyvalasztasat, melyet majus 20-ig jelenthet be.

A tandran kiviili foglalkozdsokra valo tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok
kivételével- onkéntes, a tanév elején torténik, és egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra kotelezett tanulokat képességeik, tanulméanyi eredményeik
alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki, részvételiik a felzarkoztato foglalkozasokon kotelezo.
A tanorédn kiviili foglalkozasok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti
Oraszamat, a vezetd nevét, milkddésének iddtartamat) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban rogziteni kell.

A tanoran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, sziildi, neveldi igényeket a
lehetdségek szerint figyelembe kell venni.

A tandran kiviili foglalkozésok vezetdit az igazgatd bizza meg, akik munkéjukat munkakori

leirasuk alapjan végzik. Tandran kiviili foglalkozast vezethet az is aki nem az iskola
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pedagbgusa.

Az iskolaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhdzak hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A
hit- ¢és vallasoktatason valdo részvétel a tanulok szamara Onkéntes. Az iskola a
foglalkozasokhoz tantermet biztosit az intézmény orarendjéhez igazodva. A tanulok hit- és

vallasoktatasat az egyhaz altal kijelolt hitoktatd végzi.

3.7. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

3.7.1.Késés

a) A késés az orai becsengetés utani beérkezést jelenti.

b) A késén érkezd tanulot késonek, a késés idotartamanak megjelolésével irja be a tanar.
45 perc késedelmi id6 esetén irhatod be egy igazolatlan 6ra. A késésekrol a sziilot tajé-
koztatja az osztalyfonok.

€) Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités, egészségligyi ok, kozlekedési akadaly
miatti késés szamit igazolt hidnyzasnak!

d) Az elkéso tanuld nem zarhato ki a tandrarél, foglalkozasrol.

e) A tanitasi orak, foglalkozasok kezdetére a tanulonak a tandra, a foglalkozas helyszinén

felszerelésével és tajékoztato flizetével egyiitt kell tartozkodnia.

3.7.2. Az igazolt és az igazolatlan hidnyzasok

A 2012. szeptember 1-jén hatalyba 1épett nemzeti koznevelésr6l szold 2011. évi CXC tor-
vény ¢és ennek 20/2012-es szamu (VIIL.31.) EMMI rendelet utasitasa szerint az iskola hazi-
rendje értelmében az iskola minden tanuloja koteles hidnyzésait igazolni, vagy bizonyos ese-
tekben az iskolabdl valo tavollétre eldzetes engedélyt kérni.

A tanul6 koteles részt venni a tanitasi 6rakon és a valasztott tandran kiviili foglalkozasokon,
valamint az iskola hivatalos rendezvényein. A tankotelezettség miatt a tanuloknak betegség
miatti hianyzasukrol orvosi igazolast kell hozniuk.

a) Ha a tanulo a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Az iskola kéri a sziiloket (gondviseldt), hogy a mulasztasrol mar az elsé napon, telefo-
non értesitsék a tanulo osztalyfonokét (a hianyzas okarol és varhato idétartamarol).

b) A tanuld tanitasi orarol valo késését és hianyzasat az orat tartd pedagogus koteles az e
- naploba bejegyezni. A mulasztott 6rdk dsszesitése utan a hidnyzasok sziil6i és orvosi

indoklasat az osztalyfonok ellendrzi, €s ennek fiiggvényében igazolja a mulasztast. Az
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f)

9)

h)

)

orvosi igazolast a sziildnek is ald kell irnia. A mulaszto tanulo iskolaba jovetelének el-

sO napjan, de legkésObb harom napon beliil igazolhatja mulasztasat.

Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. Amennyiben ez el-

marad, az osztalyfénok kotelessége 3 napon beliil a mulasztas okanak felderitése.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran ki-

viili foglalkozasokrdl hdromszor igazolatlanul mulaszté tanuld figyelmeztetést kap.

A mulasztasokat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6 eldzetesen engedélyt kapott a

tavolmaradésra.

A tanulé mulasztasa igazolatlannak mindsiil, ha az eldirt hatarid6 alatt nem igazolja

tdvolmaradasat.

A megtett intézkedéseket daitummal elldtva az e-napld megjegyzés rovataban feltiinte-

ti.

Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen

meghaladja a 250 orat, illetve egy adott tantargybol a tanitasi 6rak 30 %-t, a tanév vé-

gén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizs-
gat tegyen.

Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfonok a gyermekvé-

delmi feleléssel egyiitt jar el. Ok kezdeményezik a tankotelezettség megszegésére vo-

natkozo szabalysértési eljarast is.

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfonok feladata:

e Els6 izben tortént igazolatlan esetén a sziildket az erre a célra rendszeresitett
formalevélben  értesiteni kell az igazolatlan mulasztasr6l és  annak
kovetkezményeirdl. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikddésének igénybevételével megkeresi a tanuld sziildjét.

e 10 tanitasi orat eléré igazolatlan mulasztis esetén az osztalyfonok az igazolatlan
mulasztds észlelésének napjan koteles "Feljelentés igazolatlan mulasztas miatt"
cimli nyomtatvanyt kitdlteni, és az iskola igazgatosaganak leadni. Az intézmény
tankoteles tanul6 esetén értesiti a gydmhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanuld esetén a teriileti a gyermekvédelmi szakszolgélatot,tankoteles
tanulo esetén - a gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tanuld kivételével — a

gyermekjoléti szolgalatot.
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e Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, az iskola tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, illetve a gyamhivatalt.

e Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az Gtven orat,
az iskola igazgatoja értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
jegyzo6t és a kormanyhivatalt, a gyermekjoléti szolgalatot, illetve a gyamhivatalt.

e Az igazolatlanul mulaszt6 tanulét a Héazirend meghatarozott iskolai biintetések
megfeleld (altala még nem kapott) fokozataba kell részesiteni, és ezt a tajékoztatd
flizeten keresztiil tudomasara kell hozni.

K) A gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s megteszi a sziikséges intézkedéseket.

I) A Renddrségrol szold 1994. évi XXXIV. torvény 34/A. §-a értelmében a tanitasi na-
volmarado, vagy onnan engedély nélkiil eltavozé 14. életévét be nem toltott tanuldval
szemben a rendorség a kovetkezo intézkedés megtételére lesz jogosult:

A rendér azt a 14. életévét be nem toltott tanulot, aki nagykort kisérete nélkiil, vala-

mint azt a gyermeket, aki nem tudja hitelt érdemlden igazolni, hogy a tanitasi napon a

radt tavol, vagy arr6l engedéllyel tdvozott el — a nevelési-oktatasi intézménnyel tortént

eldzetes egyeztetést kovetden — a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjéhez kisérheti.

Hitelt érdemld igazolas:

a) a nevelési-oktatasi intézmény altal kiallitott irasbeli igazolas
b) az orvos altal kiallitott irasbeli igazolas
C) a 14. életévét be nem toltott tanuld sziildje, torvényes képviseldje altal kiallitott

irasbeli igazolas.

3.7.3. Tavolmaradasi engedély

A sziil6 eldzetes kérése alapjan a tanuld az osztalyfonok engedélyével harom napig
terjed6en, az igazgatd engedélyével harom napot meghaladéan mulaszthat.

Az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulénak podtolnia kell a
szaktanar altal megszabott hatariddig. Az iskola teriilete tanitasi id6 alatt csak irdsos
vezetdi, osztalyfonoki, potosztalyfonoki, napkozi-vezetdi €s tanuldszoba-vezetdi en-

gedéllyel hagyhato el!
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3.7.4. Felmentés az iskolai elfoglaltsag alol, kikéro

Barmely tanoran kiviili tevékenység csak ugy folytathato, ha nem iitk6zik a kotelez6 iskolai
elfoglaltsdgokkal (tanitdsi ora, linnepség, iskolan kiviil szervezett program, stb.), és nem aka-
dalyozza az iskolai munkat, a tanulmanyi feladatok elvégzését.

Iskolai elfoglaltsag alol felmentést — sziild kérésére vagy kikérdre — az osztalyfonok adhat. A
kikér6t a kérdéses id6pont el6tti napon kell bemutatni. A kikér6n szerepeljen a tanuld neve,
melyik intézmény milyen idOpontra, milyen esemény alkalméabol kéri a felmentést, milyen
mindségben vesz részt a tanuld a rendezvényen.

Kikérdt csak hivatalos intézmény adhat. Csak eredeti pecséttel és alairassal ellatott kikérd
fogadhato el, fénymdsolt nem. Rendszeres felmentés, ill. kikérés esetén az osztalyfondk javas-
lata alapjan az iskola igazgatojanak és a sziilének az engedélye sziikséges. Orarend valtozas
esetén az addigi rendszeres kilépd, felmentés érvényét veszti.

Hosszabb idejii (nyaralas, siclés, stb.) elore lathaté mulasztas esetén a sziild irasban kérel-
mezheti a tdvolmaradast, az igazgatd engedélyezhet. Az ilyen esetekben a hidnyzo6 tanul6 ko-
teles elére megérdeklddni szaktandraitol, hogy tdvolmaradasa alatt milyen tananyagot vesz-
nek, és koteles azt bepotolva érkezni az iskolaba.

Egyesiileti szinekben versenyz6 tanuld mulasztasat edz6i kikérével lehet igazolni, ha a tavol-

maradast a versenyt megel6zden az igazgatd jovahagyta.

3.8. A tanulék kozosségei

3.8.1. A tanul6k nagyobb kozosségének meghatarozasa

Kozos tevékenységlik megszervezésére, valamint az iskolai érdekképviselet ellatasara a
tanulok Diakonkormanyzatot hozhatnak I1étre, melynek megvalasztasa ¢és miikodési
szabalyzata a DOK Szervezeti és Miikodési Szabdlyzataban talalhato.

A Diakonkormanyzatot kotelezd vélemény-nyilvanitasi jog illeti meg minden olyan esetben,
ha az also tagozatos tanulok 50%-at + 1 f6, vagy a felsd tagozatos tanulok 50%-at + 1 fot

érinto intézkedés torténik.

Az iskolai diakonkormanyzat

1. A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili,
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szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miikodik.

2. Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét a felsd évfolyamokban megvalasztott

kiildottekbdl allo didk-onkormanyzati vezetdség iranyitja.

3. A didkonkorményzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal — a diakonkormanyzat

javaslatara —megbizott neveld segiti.

4. Az iskolai didkdnkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segité neve-
16 1atja el. A diakonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési €s egyetértési
jog gyakorlasa el6tt diakonkormanyzatot segité neveldnek ki kell kérnie az iskolai di-

akonkormanyzat vezetoségének véleményét.

3.9. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés modja és
hatarideje

Az osztalyoz6 vizsga egy adott tantargy €s egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

A tanitasi év lezarasat szolgalo osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola helyi
tanterve tartalmazza.

Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat megel6z6 egy
honapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijeldlni. A vizsgék idépontjardl a vizsgazot az igazgato
vagy megbizottja irdsban tajékoztatja a vizsga eldtt 2 héttel.

Félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat

kell tennie, ha:

a) az igazgato felmentette a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,

b) az igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

c¢) egy tanévben 250 6ranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet nem tagadta meg az oszta-
lyozo vizsga letételének lehetdségét,

d) ha a tanul6 hidnyzasa egy adott tantargybol az évi tanitasi 6rdk 30%-at meghaladta és a
nevelGtestiilet nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehet6ségét,

e) atvételnél az iskola igazgatoja eldirja,
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f) a tanulo fliggetlen vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
g) a tanuldi jogviszony sziineteltetésének megsziinte utdn magyar és torténelem tantargybol
A tanulé koteles az osztalyozo vizsga kitiizott idépontja el6tt legalabb 10 nappal az oktatasi

igazgatohelyettesnél a vizsgara jelentkezni. Az igazgatohelyettes a jelentkezések Gsszegzé-

se utan kijeldli a vizsgabizottsagot, meghatarozza a vizsga idejét és helyét.

Az osztalyozo6 vizsgak kovetelményeit a miniszter altal kiadott kerettantervben szerepld
kovetelmények alapjan a nevelOk szakmai munkakozosségei, illetve — amelyik tantargynal
nincs munkak6zosség — a szaktanarok allapitjdk meg a helyi tanterv életbelépésének
megfelelden évente felmend rendszerben. A kovetelmények az iskola helyi tantervében

megtalalhatok.

3.10. Javitévizsga
Javitovizsgat tehet a tanuld, ha

e atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
e az osztalyozo vizsgardl szdmara felrohatod okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgarol
engedély nélkiil eltavozik.

A javitovizsga az iskola igazgatdja dltal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-ét61
augusztus 31-¢ig terjedd iddszakban szervezhetd.
A javito vizsgdk minimum kovetelményeit a miniszter altal kiadott kerettantervben
szerepl6 kovetelmények alapjan a nevel6k szakmai munkakozosségei, illetve — amelyik
tantargynal nincs munkak6zosség — a szaktanarok allapitjak meg a helyi tanterv

¢letbelépésének megfeleléen évente felmend rendszerben.

3.11. Fiiggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsga

A fliggetlen vizsgabizottsag eldtt letehetd tanulméanyok alatti vizsgat a kormanyhivatal
szervezi.

A tanul6 — kiskort tanuld esetén a sziildje — a félév vagy a tanitasi év utolsod napjat megel6zo
harmincadik napig, a mulasztas miatti osztalyozo vizsga esetén az engedély megadasat kovetd
0t napon beliil jelentheti be, ha osztdlyzatinak megallapitdsa céljabol fiiggetlen
vizsgabizottsag elott kivan szamot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy
milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon beliil
tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az elsé félév, valamint a tanitasi év utolsd hetében

szervezi meg a vizsgat.
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A tanul6 — kiskora tanulé esetén a sziil6je — a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon
beliil kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybol javitovizsgara utasitottdk a tanulét, fiig-

getlen vizsgabizottsag elott tegyen vizsgat.

3.12. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok

Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is
teljesiteni tud, el0szor a halmozottan hatranyos helyzetii tanulok kérelmét kell teljesiteni a
jogszabalyban foglalt ardnyok figyelembevételével. A tovabbi felvételi lehetdségrol szold
tajékoztatot 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek benytjtasara rendelkezésre allo idoszak
elsd napja eldtt az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A halmozottan hatranyos
helyzetli tanulok koziil eldnyben kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek hidnya-
ban tartdzkodasi helye az iskola feladat-ellatasi helyén talalhato. A halmozottan hatranyos
helyzeti tanulok felvétele utdn a tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal elonyben kell része-
siteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakohelye, ennek hidnyédban tartézkodasi helye az is-
kola feladat-ellatasi helyén talalhato.

Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az dsszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolds utjan dont. A sorso-
lasra a felvételi, atvételi kérelmet benytjtokat meg kell hivni. A sorsolast az igazgato altal
kijelolt harom fébdl allé bizottsag végzi a sorsolason résztvevok jelenlétében. A sorsoldsrol,

annak eredményérdl jegyzokonyvet kell vezetni.

4. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanuldt, aki képességeihez mérten:
e tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,
e kitartd szorgalmat vagy példamutato kdzosségi magatartast tanusit,
e iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedo-
kon vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy
e tartdsan jOl szervezi €s iranyitja a kozosségi €letet, vagy kivalo eredménnyel zarulo
egylittes munkat végez,

e cgyéb modon hozzajarul az iskola hirnevének erdsitéséhez.
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4.1. A dicséret formai

A fenti elveknek megfeleld kiemelkedd tanuloi teljesitmény egyéni dicséretet von maga
utan. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat és a példamutatdéan egységes
helytallast tantsito tanuldi kozosséget csoportos dicséretben kell részesiteni.
Elismerésként szobeli és irasos dicséretek adhatok, mely utdbbiakat a tajékoztatd fiizetbe
¢s az e-naploba be kell jegyezni. A dicséretes €s sikeres tanulok nevét kdzzé tessziik az is-
kola faliajsagan, €s a honlapjan.
Az irésos dicséretek formai:
a) Az iskoldaban tanév kizben elismerésként a kivetkezd dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret,
e osztalyfonoki dicséret
e igazgatoi dicséret
e neveldtestiileti dicséret
b) Az egész évben példamutaté magatartdst tanusito és kiemelkedd munkdt végzett
tanulok a tanév végén:
e szaktargyi teljesitményéért,
e példamutatd magatartasaért,
e kiemelked6 szorgalomért,
e példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok.
A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell vezetni.

c) Az egyes tanévek végén kitiind eredményt elért tanulok oklevelet és konyvjutalmat
kapnak, melyet a tanévzadré iinnepélyen az iskola kozossége eldtt vehetnek dt. A nyolc
éven at kittind eredményt elért tanuldk alapitvanyi ,,Pejtsik- dijat” vehetnek at a ballagasi
unnepségen.

Nevel6testiileti dicséretet az a tanuld kaphatja, aki valamennyi tantargybol legalabb jeles
eredményt ért el.

Altalanos nevel6testiileti dicséretet az a tanulé kaphatja, aki az 1-8. évfolyamon minden
évben valamennyi tantargybdl legalabb jeles eredményt ért el.

Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményli tanuldk tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba is be kell vezetni. Az iskolai szinten is kimagaslo teljesitmé-
nyl tanulokat a tanévzar6 tinnepély nyilvanossaga el6tt oklevéllel is elismeri az iskola.
Az alkalmazott jutalmazasok elveit és formait tdblazatos formaban 7. szdmu melléklet

tartalmazza.
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4.2. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

4.2.1. Fegyelmezési intézkedések

Az a tanulo, aki kotelességeit, a Hazirendben foglaltakat megszegi, igazolatlanul mulaszt,
tanulohoz nem méltd magatartast tanusit, fegyelmezési intézkedésben részesitendo.
A fegyelmezési intézkedésnevelési eszkoz, mely befolyasolja a tanuld magatartasi osztalyza-
tat.
e szobeli:
- figyelmeztetés
e irasbeli fegyelmezési intézkedések:
- szaktanari figyelmeztetés
- szaktanari intés
- szaktanari megrovas
- osztalyfonoki figyelmeztetés
- osztalyfondki intés
- osztalyfonoki megrovas
- igazgatdi figyelmeztetés
- igazgatdi intés
- 1gazgatdl megrovas
- nevelGtestiileti figyelmeztetés
- neveldtestiileti intés
- neveldtestiileti megrovas
A fegyelmezési intézkedéseket a tanuld tajékoztatd fiizetébe és az e- naploba is be kell irni.
Az igazgatoi irdsbeli intést az osztalyfonok kezdeményezi.
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben
a vétség sulyanak megfelelden el lehet térni.
A felsorolt biintetések kiszabéasara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet. A biintetés
adasarol az erre jogosult neveld, illetve a neveldtestiilet dont.
Az alkalmazott fegyelmezd intézkedések elveit és formait tdblazatos formaban a 6. szamu

melléklet tartalmazza.

Kartéritési felelosség

Ha az iskolénak a tanul6 kart okozott, az iskola igazgatdja vagy megbizottja kivizsgalja a kar

okozas koriilményeit, a kar nagysagat, és megallapitja a karokozo és a feliigyeletével
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megbizott személy feleldsségét. Ha megallapitotta, hogy a kart az iskola tanuldja okozta,

haladéktalanul értesiti a szilil6jét, és a kar megtéritésére kotelezi. [Nkt.59.§]

4.2.2. Fegyelmi biintetések

Az a tanuld, aki kotelességeit szandékosan és sulyosan megszegi fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitendd. Iskolankban a fegyelmi eljarés
lefolytatasara €s a fegyelmi biintetés kiszabdsara a nevel6testiilet megbizasabol a fegyelmi
bizottsag jogosult. A feleldsségre vonas eljarasmoddjara nézve a nemzeti koznevelésrol
sz016 2011.évi CXC torvény rendelkezései az iranyadok.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, iras-
beli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljards meginditasa és le-
folytatasa kotelez6, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanul6d esetén e jogot a sziild
gyakorolja. A fegyelmi biintetés eljarasi rendjére a Kn.tv.58.§ (8)-(14) pontjai, valamint a
20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet 53.-61. § az iranyadok

e Egveztetd eljaras

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, amelynek célja a sértett és a fegyelmi
vétséget elkovetd kozotti megallapodas a sérelem orvoslasa érdekében. Egyeztetd eljarasra

akkor van lehetdség, ha mindkét fél, kiskoru esetében a sziild egyetért.

A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

Tankdteles tanuloval szemben a (4) bekezdés e)-f) pontjaban és az (7) bekezdés e) pontja-
ban meghatarozott fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétl6do fegyelmi vétség ese-
tén alkalmazhato. Ekkor a sziil6 koteles uj iskolat keresni a tanulonak. Abban az esetben,
ha a tanul6 mas iskolaban, torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizendt napon
beliil nem oldodik meg, a kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik iskolat kijeldlni
szamara. A (4) bekezdés d) pontjaban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato,

ha az iskola igazgatdja a tanulo atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott. A
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(4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és

juttatasokra nem vonatkoztathato.

5.Tanulok jogai és kotelességei

5.1.A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsagok minden tanuldt megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan. Az iskolaba

beiratkozott tanulok a nemzeti koznevelésrél szo16 2011. évi CXC toérvény 45.§ - ban megha-

tarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétdl, ill. a beiratas napjatol gyakorolhatjak.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt. Biztonsidgban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, a személyi tisztasagat biztositd helyi-
ségek és eszkdzok a rendelkezésére alljanak.

a tanitas soran a tajékoztatas és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldala mo-
don torténjen.

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkor, konyvtar, tanuloszoba,
napkozi, kedvezményes étkezés, sportpalya, szamitastechnika terem).

valaszthasson — érdeklddésének megfelelden - a pedagodgiai program keretei kozott a
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok, szakkorok, tovabba pedagogusok koziil.
napkozis €s tanuldszobai ellatdsban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben része-
sliljon. Napkozibe és tanuloszobaba valo felvételi kérelmét sziil6i, osztalyfénoki vagy,
szaktanari és gyermekvédelmi felelds javaslatra is megteheti.

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet biz-
tositsanak szamara,

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értestiljon,

vallasi és vilagnézeti meggy6zdésének megfelelden hit és vallasoktatasban részesiil-
jon

részt vegyen tanulmanyi versenyeken, palyazatokon. Iskolan kiviili versenyen vald

részvételérdl a sziilét a szaktanar tdjékoztatja.
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o hozzajarulhasson a jogai gyakorlasdhoz, sziikséges értesiilésekhez, tajékoztassak a jo-
gai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, személyét és tanulmanyait, valamint az is-
kola életét érintd kérdésekrol.

e csak napi 2 témazarot irjon elézetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar legalabb egy
héttel eldre jelez,

o kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

e szervezze kozéletét, mikodtesse didkonkormanyzatat, ehhez a tantestiilet, az iskolave-
zetés segitségét kérheti,

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsola-
tos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

o képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban, az 1 tanités
nélkiili munkanaprol a Diakonkormanyzat javaslatot tegyen

e szervezett formaban véleményt mondhasson az 6t neveld és oktatd pedagdgus munka-
jarol, az Ot érinté kérdésekrdl, belsd jogorvoslati forumot hozhasson létre (pl. DOK
gyliles),

o valaszto és valaszthato legyen a didkk6zosség barmely szintjén,

o kezdeményezze didkszervezddések létrehozasat,

e kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, a t6le elvarhatonal jobb teljesitményéért ju-
talmat és elismerést kapjon,

e egyéni, kozOsségi problémai megoldisahoz kérje tanarai, osztalyfénoke, az iskola-
pszicholdgus és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés, a DOK érdekképviseletének
segitségét,

e csaladja anyagi helyzetétl fliggéen kérelmére — indokolt esetben - kedvezményekben,
szocialis tdmogatasban részesiiljon,

o Kkérje atvételét mas iskolaba,

e osztalyozo vizsgat tegyen

e kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol,

o didkigazolvanyt kapjon.

5.1.1. A tanulék észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak
gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanul6 esetén torvényes képviseldje - a torvényben

eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.
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Az iskola diak-onkormanyzati képviseldinek megvalasztasa tanév elején, osztalyonként torté-
nik.

Az iskola kozosségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkonkormanyzaton keresztiil ér-
vényesithetik jogaikat.

A Hézirendben meghatarozott nagyobb tanulokdzosségek tanuldi 1étszamanak 50 %-at érintd
kérdésekben kotelezo kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kotelezo a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly) érintd, de a
tobbi tanulocsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat vélemé-
nyét.

A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,

melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

5.1.2. A tanulo6 és a kiskoru tanulé sziiléje tajékoztatasanak egyes szabalyai

Az iskola egészének életérdl, az iskola munkatervérdl, az aktualis tudnivalokrol az iskola
igazgatoja a sziil6i szervezet munkakozosség valasztmanyi iilésén minden félév elején ta;é-
koztatast ad.

Az osztalyfonokok a tanuldkat az osztalyfonoki 6rakon folyamatosan tajékoztatjak.

A tanul6t és a tanulo sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasarol a neveldk folyamatosan
tajékoztatjak: a csaladlatogatasokon, sziiléi értekezleteken, a neveldk fogado orain, a nyilt
tanitast napokon, a tanulo értékelésére 0sszehivott megbeszéléseken, a tajékoztatd fiizetben
stb. A sziil6i értekezletek, €s a neveldk fogaddorainak idopontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogainknak
az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselbik utjan — az iskola igazgatdsagahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola nevelGi-
hez, a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel,
neveldtestiiletével.

Egvéb tdjékoztatasok:

- téritési dij, tandij befizetés, visszafizetésre vonatkozo rendelkezésekrol

- szocialis tAmogatas megallapitasarol
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- napkozibe és tanuldészobaba vald felvételi kérelem benytjtasarol

- kdvetkezd tanévre vonatkozo eldirt tankonyvlista és taneszkoz lista ismertetésérol

- a tajékoztatds modja: a napkozi vezetd, tanuldszobai foglalkozast tartdé pedagoégus vagy az
osztalyfonok altal kiildott, iskolai bélyegzovel ellatott nyilatkozat kitoltése és annak hatarido-

re valo leaddsa vagy a tdjékoztato fiizet bejegyzéseinek aldirdsa

5.2. A tanulé kotelessége

e Dbetartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

e tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanu-
lotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

e részt vegyen a tanorakon, a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon,

o rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfelelen - tanulmanyi kotelezettségének,

o fegyelmezett magatartdsaval jaruljon hozz4 az iskola jo hirnevéhez,

o ¢rdemjegyeit naprakészen vezesse tajékoztatd fiizetében, és a tajékoztato fiizetét min-
dennap magaval hozza,

o az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkézoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

» biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsé feltételeket: csend, rend, fegyelem,

e tandra iranyitdsa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala hasznalt esz-
ko6zo6k rendben-tartasaban,

o atanulashoz sziikséges felszerelést magéaval hozza,

o segitse iskolank feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejleszté-
sét,

 tanitasi foglalkozasrol valo mulasztasat igazolja, a tananyagot maradéktalanul poétolja,

e védje sajat €s tarsai egészségét, értekeit, ruhdzatat, felszereléseit,

e tartsa be a tlizvédelmi és balesetvédelmi szabalyokat,

o aziskola teriiletén talalt targyakat adja le a /portan,

e az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, az altalanos iskolai életkorhoz,
alkalomhoz 1116, kirivo, talzoé divattol mentesen, iddjarasnak megfeleld 6ltozékben je-

lenjen meg
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tanuldk az iskolai linnepélyeken iinnepélyes, az alkalomhoz illd, egységes jellegii ru-
haban (fehér fels6-fekete nadrag/szoknya) jelenjenek meg, ill. az osztalyfonokkel
megbeszéltek szerint 6ltdozzenek fel,

a tanulok kotelesek az iskolai hazirend alapelvei, Utmutatasai szerint viselkedni isko-
lan kiviili programok idején is. Az iskola jo hirnevét fegyelmezetlenséggel nem veszé-
lyeztethetik (utazasi fegyelem, kozlekedési fegyelem, kulturalt viselkedés, eltavozas a

csoporttdl, ébresztd ideje, villanyoltas ideje, stb.).

A tanuldszoban a tanulok kdotelessége biztositani a tarsak szamaéra a tanulas lehetdségét. A

beiratkozast és kiiratkozast, a sziil6 altal személyesen megtett irasbeli kérés formajaban kell

jelezni, évente 1 alkalommal.

5.3. Tanuléi felel6sokkel kapcsolatos szabalyok

Az ligyeletes tanulok és a hetesek az iskola tanuloi kozosségének tisztségviseldi, akik a hazi-

rend biztositasa érdekében felelésségteljes feladatot latnak el.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

A heteseket az osztalyfonok jeloli ki. Minden osztalyban 2 hetes van.

Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkoz, szelldzte-
tés) a tiszta, kulturalt kornyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges rongalast, a napkodzbeni valtozast.

Ha becsengetés utan 5 perccel nincs tanar az oran, ezt jelzik az igazgatohelyettesnek
vagy az igazgatonak, tavollétiikben, a tanari szobaban.

Az ora végén ellendrzi a tanterem tisztasagat, a tanulok koziil utolsonak hagyja el a
termet 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

Az utols6 ora utan leoltjak a vilagitast, bezarjak az ablakot.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban kdvetkezd tanulo lesz.

A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak stlyossagatol fiiggben az osztalyfo-
nok dont a fegyelmi biintetés maodjarol, ill. példamutatdé munkavégzéskor a jutalma-
zasrol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

Az tigyeleteseket a megbizott osztaly osztalyfondke jeldli ki. A tanuloi tigyelet az 6érakozi

szlinetekben latja el feladatat. Az ligyeletes tanulok feladataikat az tigyeletes neveld iranyita-

saval latjak el. Az iigyeletes tanulok feladatai:
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a) Az iigyeletes tanulok 7°°-kor kezdik az iigyeletet.
b) Mindenki a sajat, elére meghatarozott helyén tigyel: 1 f6 alsos fia WC, 1 {6 alsos lany
WC, 1 f6 felsés fiat WC, 1 6 felsés lany WC

6. Az egészséges életmddra nevelést szolgald intézmeényi
szabalyok

A tanulok részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgélatara - az adott tanévre
meghatarozva védondi, iskolafogészati és iskolaorvosi feliigyelet van. Rendszeres egészség-
tgyi feliigyelet ellatasi formaival az osztalyfonok a sziil6ket irasban eldre tajékoztatja (pl.
oltas, fogaszati kezelés). A tajékoztatas tudomasul vételét a sziil6 alairasaval igazolja.

E fejezetet a hazirendben foglalt iskolai védo, 6vo eldirasokkal 6sszhangban kell értelmezni
¢s alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges ¢életmadd — életkori sajtossa-
goknak megfeleld — népszeriisitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitésében a neveldtes-
tillet a didkdnkormanyzattal egylittmiikddik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasaban.

Valamennyi intézményi program vonatkozasaban nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges
taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a mindségi €letvitel gyakorlati megvaldsitasara.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalma programjat a pedagogiai program részeként meg-

alkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden didkjanak, pedagdgusanak, alkalma-

zottjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek kotelessége
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Mellékletek

1. sz. melléklet - Iskolai védo, 6vo eloirasok
1.1. Balesetvédelem

a) Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset elharitasi- és tlizvédelmi oktatason
vesz részt. Az oktatasra az elsd osztalyfonoki ordn keriil sor az osztalyfénokok iranyi-
tasaval, melyet az e-naploban rogziti az osztalyfonok.

b) Az informatikai, konyvtari, technika, kémia és a testnevelési foglalkozas megkezdése
elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt vesznek.

C) A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotele-
sek jelezni az iskola valamely felndtt dolgozojanak.

d) Az iskolaban tortént baleset esetén a balesetet észlelé személy tajékoztatja személye-
sen a vezet6t, majd telefonon tajékoztatjuk a sziil6t, ill. azt akinek értesitési adata az e-
naploban, lizend fiizetben megtalalhato. Orvost, ment6t csak a vezetd hivhat. Korhaz-
ba szallitaskor a ment6ben - amig a sziilé nem érkezik meg- a tanuldval egy pedago-
gus vagy iskolai munkatars megy.

e) Rendkiviili eseménykor (tliz vagy bombariad6) sziikséges teenddket a Tiizriado-terv és

a Bombariadd-terv tartalmazza.

1.2. Biztonsagi rendszabalyok

a) A Tiszaalpari Arpad Fejedelem Altalanos Iskoldban az intézményi és személyi
vagyonvédelem miatt napkdzben a gylilekez6 udvar fel6li porta melletti bejarata
(illetve tanodrai sziinetekben a tornaterem fel6li bejarata is) van nyitva.

b) Vagyonvédelmi okokbol ugyancsak zarva kell tartani nyitvatartasi id6 alatt is az {ire-
sen hagyott tantermeket, szaktantermeket, szertarakat és egyéb helyiségeket. Zarasuk-
1ol az orajat befejezd neveld gondoskodik.

C) A szaktantermeket a tanitasi orat tarté szaktanar nyitja és zarja.
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1.3. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetéségének
meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a
tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét, foga-
doodrajat az iskola informécios csatorndin (tandri hirdetéfal, falitijsag, honlap) megfele-

16 mdédon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatds- és feladatkorébe tartozd esetekben az iskolai pszichologus, a
fejlesztépedagogus, a gyodgypedagogus (konduktor) és a logopédus, illetve a gyermek-
védelmi jelzérendszer tagjai is bekapcsolodnak a problémak megoldasaba.

1.4. Baleset-megel6zési eléirasok, baleset esetén teendé intézkedések

Minden tanév alakuld neveldtestiileti iilésén a pedagdgusokkal, elsd tanitasi nap osz-
talyfonoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem
legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles tigy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialaki-
tani, hogy senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Az iskola udvaran kavicsokat, koveket dobalni, az ablakokon, a 1épcsOhazban barmit
kidobni tilos.

Elektromos eszkdzoket tanuld csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott engedé-

lyével és feliigyeletével hasznalhatnak.
A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagogusnak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rende-
16be kell kisérni vagy mentdt hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasarol az osztalyfondknek vagy akadalyoztatdsa

esetén mas érintett pedagogusnak a sziilot tajékoztatni kell.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfelelden jegyzo-
konyvben kell rogziteni.
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2. sz. melléklet - Az iskolahoz tartozoé létesitmények, helyiségek és eszkozok hasznalati
rendje

2.1. A napkozi és a tanuloszobai foglalkozasok rendje

Napkozi és tanuldszoba kezdési ideje: 12%°, befejezésének iddpontja: 16%, feliigyelet igény
esetén 17%-ig

A sziil6k a tanév elején irasban nyilatkoznak, igénybe Ohajtjak-e venni gyermekiik szamara a
napkozis és illetve tanuldszobai foglalkozast.

Kiiratkozas csak sziilé személyes kérésére az igazgatdsagon lehetséges, amire évente egyszer
van lehetdség.

A napkdzi és tanuldszobarol a sziild, gondviseld irdsban kérhetd el a gyermekét. Alairasaval
igazolja azt is, ha a tanulo onalloan, kiséret nélkiil megy haza. Szdéban, telefonon csak rendki-
viili esetben kérhet6 el.

A tanulok a foglalkozasra hasznalt termet rendezetten hagyjék el a foglalkozas végén.

A foglalkozasrdl a tanulot indokolt esetben sziildi engedéllyel évente 5 alkalommal van ré
lehetdsége elkérni.

A pedagodgus hetente az altala meghatarozott idépontban fogaddorat tart, ahol a sziil6 tajeko-
z6dhat gyermeke napkdzis vagy tanuldszobds tevékenységérdl, tanulasarol.

Az ebédeltetés minden csoportnak meghatarozott idében zajlik.

Az ebédlébe vonulas rendben csak tanari feliigyelet mellett torténhet.

Minden étkezés csendben, kulturéltan, a higiénids szabalyok betartasaval folyik.

A csoportok torekedjenek arra, hogy az ebédldt mindig rendben, tisztdn hagyjdk maguk utan.
Az ebédl6hoz tartozo és az iskolai mellékhelyiségeket rendeltetésszertien, a tisztasagra foko-
zottan tligyelve hasznalja.

A napkozis foglalkozasokra technikai (ollo, ragaszto, stb.) és tisztasdgi csomagjat (szappan,
szalvéta; t0rolk6zo, pohar, stb.) minden év elején az adott csoport vezetdje hatdrozza meg és

kéri be minden tanul6tol.

2.1.2. A tanulészobai napirend:
12%-132° tanul6idé elsd része
13%-14% ebéd és sziinet

14%- 15% tanuloidé masodik része

159-15%5 sziinet.
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15%5- 15% 3 tanul6idé harmadik része.
15%-16% uzsonna

A napkoziben minden nap mas foglalkozéasokat tartanak a pedagogusok!

2.1.3. A foglalkozasok mindsége

A napkozis és tanuloszobai foglalkozasokon a tanulok szakképzett pedagogus segitségével
készitik el a szobeli és irasbeli feladataikat.

A napkozi és tanuldszobai foglalkozas nem korlatozddhat csak az irasbeli feladatok elkészité-
sére, a szobeli tanulnivalé megtanulasa is kotelezd, melyet a tanuldészobai foglalkozast vezetd
pedagdgus lehetdség szerint kikérdez.

A napkozis és tanuloszobai foglalkozasokat vezetd pedagdgus a szaktanarok segitségével
szervezi a tanulok munkdjat, tdjékozodik a leckefiizetekbdl a napi feladatokrol, jelzi a szakta-
naroknak a felmeriilé problémakat.

A napkozis és tanuloszobai foglalkozasokat vezetd pedagogus figyelembe veszi a rabizott
tanulok esetleges tanuldsi nehézségeit, tanacsaival igyekszik megkonnyiteni a tanulok 6nallo
tanulasat, illetve tanulds modszertani alapokat nyujt a tanuloknak.

A zavard magatartas, a nem megfelel6 munkavégzés, a szabalyszegés, a kérések a hazirend-
ben eldirt modon biintetenddk (szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas, igazolatlan hiany-
z4s, stb.).

A szaktanari figyelmeztetés a tajekoztato flizetbe, napkozis vagy tanuldszobas e-naploba illet-
ve e-naploba is bekertil, a magatartas és szorgalmi értékelésbe is beszamit.

A szakkor utan csendben, a tobbi tanulé megzavaréasa nélkiil kapcsolddjon be a munkéba.

Ha a szakkor a napkozis és tanuloszobai foglalkozas megkezdése utan kezddédik, a szakkdorre
tavozo tanuld csendben, a tobbi tanuld megzavarasa nélkiil hagyja el a termet.

A szakkori munka miatt el nem végzett feladatokat, a gyermek koteles otthon potolni!

2.1.4. A napkozis és tanuldszobai pedagogus kotelességei

Amennyiben sziikséges, egyéni és csoportos tanuldsi tanacsokat ad.

Lehetdség szerint mindségi szempontbdl is, de legalabb mennyiségileg ellendrzi a tanulok
irasbeli feladatait, azokat szignalja vagy lattamozza.

Napkdziben mindségi ellendrzés is folyik.

A tanulokat a sziinetben feliigyeli.

Ugyel arra, hogy a foglalkozas helyszinét 16 drakor rendezett allapotban hagyjék el a tanulok.
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Folyamatosan kapcsolatot tart az adott osztalyok vezetdivel és a sziilokkel.

Havonta egyeztet az osztalyfonokkel a magatartds és szorgalmi jegyek korrekt megitélése
érdekében.

Tiszteletben tartja a feliigyeletére bizott gyermekek személyiségi jogait.

Jaruljon hozz4 a tanul6 6nismeretének és onértékelésének fejlodéséhez!

2.2. A tehetséggondozo és a felzarkoztato foglalkozasok rendje

Az iskolaban a tanulok szamara az alabbi egyéb tandran kiviili foglalkozasok mikddnek:

szakkorok

e iskolai sportkor

o felzarkdztato foglalkozasok

o tehetségfejlesztd foglalkozasok

e tovabbtanulasra el6készitd foglalkozasok
e didknapok

e versenyek

A foglalkozasok célja: felzarkoztatas, hagyomany6rzés, tehetséggondozas, képességkibonta-
koztatas.

A tandran kiviili foglalkozasokra valo tanuléi jelentkezés — a felzarkoztatod foglalkozasok ki-
vételével - onkéntes. A tanordn kiviili foglalkozéasokra torténd jelentkezés tanév elején torté-
nik, és egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozéasokra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik
alapjan a szaktanitok, szaktanarok jelolik ki, részvételiik a felzarkoztato foglalkozasokon ko-
telezo.

A tanodran kiviili foglalkozasok vezetdit az igazgatd bizza meg. Tandran kiviili foglalkozést
vezethet az is, aki nem az iskola pedagdgusa, megfeleld szakmai végzettséggel rendelkezik, és

az iskola célkitlizéseivel, feladataival, programjaval azonosulni tud.

Szakkorok

A kiilonboz6 szakkoroket a tanulok érdeklddeésétdl fiiggden inditja az iskola. A szakkoroket
vezetd pedagdgusokat az igazgato bizza meg. A foglalkozasok elére meghatarozott tematika
alapjan torténnek. A szakkor vezetdje felelds a szakkor miikodéséért. A szakkorre jelentkezés
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minden tanév szeptember 15-ig lehetséges. A szakkorrdl kiiratkozas év kdzben csak indokolt

esetben lehetséges.

Sportkorok

Az iskola a tanuldk szdmara a mindennapi testedzést a kotelezO tandrai testnevelésoran és a
szabadon valaszthat6 délutani sportfoglalkozasokon biztositja.

A délutani sportfoglalkozasokat az iskolai sportkori foglalkozasok €s a tdmegsport keretében
kell megszervezni. Ezeken az iskola minden tanul6ja jogosult részt venni.

Az iskolai sportfoglalkozasokat tanévenként az iskolai munkatervben meghatarozott napokon

¢és idében, felndtt vezetd iranyitasaval kell megszervezni.

Versenyek

Az iskola a tehetséges tanulok fejlddésének eldsegitése érdekében tanulmanyi, sport és kultu-
ralis versenyeket, vetélkeddoket szervez.

A versenyeken valo részvétel a tanulok szamara az onkéntes jelentkezés utan kotelezd. Tanu-
16ink vérosi, megyei €s orszagos meghirdetésli versenyeken vehetnek részt szaktanari felké-
szitést igénybe véve, amennyiben az utazasuk megoldhatd, erre anyagi erdforrds, jarmi all
rendelkezésre. A tanulok versenyre kisérésére kijelolt, a versenyt szervez6 pedagogusfelelds a

rabizott tanulok biztonsagaért.

2.3. A szamitogéptermek hasznalati rendje

1. Az informatika teremben csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodni!
2. A teremben futni tilos és baleset veszélyes!
3. A teremben enni, inni tilos!
4. A kébelekhez nyulni tilos és balesetveszélyes!
5. Felallni, helyiinket elhagyni csak engedéllyel lehet.
6. Gépet bekapcsolni, kikapcsolni, Gjra inditani csak engedéllyel lehet.
7. Csak azt a programot lehet hasznalni, amit a tanar enged.
8. Tilos:
- a szamitogépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios

rendszer és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemz6it megvaltoztatni,
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- masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert fel-
torni.

9. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miitkodés esetén azonnal értesiteni kell a szakta-
nart.

2.4. A tornaterem hasznalati rendje

1. Kotelezo felszerelés a sportfoglalkozason: tornacipd (teremben valtd cipd), tornanadrag,
polo, tornadressz, melegitd (iddjarastol fiiggden).

2. A tornaterembe torténd le- és felvonulaskor és az ott tartozkodas alatt tanuldinkra az iskolai
hazirend, valamint a baleset és tlizrendészeti szabalyok érvényesek.

3. A foglalkozasokon semmiféle ¢kszer nem viselhetd, ragégumizni tilos.

4. Az eseti felmentéseket (sziiloi, orvosi) irasban a foglalkozas megkezdése el6tt kell atadni a
pedagogusnak.

5. Az egy foglalkozéasnal hosszabb id6tartamra sz616 felmentéseket (teljes, konnyitett, gyogy-
testnevelés, sériilés utan) csak szakorvosi javaslatra fogadhato el.

6. Aki, barmilyen okbol, de engedéllyel felmentett az adott sportfoglalkozasrol, csak abban az
esetben hianyozhat, ha a foglalkozas az orarend szerinti els6 vagy utolso tanitasi ora.

7. Az 1. pontban részletezett felszerelés hianya — a foglalkozasrol valo gyakorlati tavollét mi-
att — igazolatlan hianyzast vonhat maga utan, ill. az 6sszes 6raszamot tekintve eléfordulhat az
osztalyozhatatlansag.

8. A foglalkozas befejezését kovetden a tanulok — tisztalkodas, atoltozés — a mosdokat €s az
0ltozoket tisztan kotelesek atadni a kovetkez6 csoportnak.

9. A kiilonbozé foglalkozasokon a tornatermekben és a sportudvaron pedagogus feliigyelete

nélkiil a tanuldk nem tartozkodhatnak.

2.5. A tanulok helyiséghasznalata

a) A tanulok az iskola 1étesitményét, helyiségeit és ezek berendezéseit a tanitasi idoben
¢és azutan is csak pedagogusi felligyelettel hasznélhatjak.

b) Tanitasi id6 utan tanuld csak szervezett foglalkozas keretében tartozkodhat az iskola-
ban — a hazirend betartasaval.

C) A tantermet az osztaly tanuléi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban

hagyhatjak el.

39



d) A rendhagyo teremberendezést végzo osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az
utols6 Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarende-
z¢€st.

e) A tornateremben a tanulok csak pedagdgus jelenlétében tartozkodhatnak. A tanuldk az

01tozobe a foglalkozéasok elétt 10 perccel érkezhetnek. A tanulokra a foglalkozast tartd

neveld vagy felndtt feliigyel. A tornaterembe csak tiszta tornacipdvel lehet belépni.
Mindezek vonatkoznak az edzésekre és a sportfoglalkozasokra is. A tornaterem igénybe
vételét az igazgatd altal jovahagyott beosztasi rend allapitja meg.

f) A tanari szobaban tanul6 nem tartozkodhat.

2.6. A szaktermek hasznalati rendje

a) A specialisan felszerelt szaktermek hasznalati rendjét a helyiség felelése allitja ossze,
¢és az intézményvezeto hagyja jova.
b) A helyiséghasznalati rend a kovetkezoket tartalmazza:
- a szaktanterem tipusa, neve,
- a terem felel0sének neve és beosztasa,
- a helyiségben tartdzkodas rendje,
- a hasznalati engedélyhez kotott berendezési targyak felsorolasa,

- a berendezési targyak és eszkdzok hasznalati utasitas.

2.7. A berendezések hasznalata

a) Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit nem lehet elvinni
abbdl a terembdl, amelynek helyiségleltaraba tartoznak. Kivételes esetekben fentiek
masik helyiségbe valo atvitele a terem feleldsének (szertaros pedagdgus, osztalyfénok)
engedélyéhez kotott.

b) A szaktantermek felszerelési targyainak hasznalata — oktatastechnikai eszk6zok, elekt-
ronikus berendezések, stb. — csak a hasznalati utasitas betartasaval engedélyezett.

C) Az eszkozok, berendezések hibajat a terem felelse koteles az intézményvezetés tu-
domasara hozni. A hibas eszkdzoket le kell adni a karbantartonak a hiba megjelolésé-
vel. A javithatatlan eszkdzoket, berendezéseket a selejtezési szabalyzat szerint selej-
tezni kell.

d) A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznalo didkok a feleldsek.
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2.8. Az alkalmazottak helyiséghasznalata

a) A dolgozdok az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit nyitvatartasi idében akkor és
olyan médon hasznalhatjak, hogy ne veszélyeztesse a nevel6-oktatd tevékenységet, és
intézmény egyéb feladatainak ellatasat.

b) Ha az intézményi alkalmazott a nyitvatartasi idén tilmenden igénybe kivanja venni az
iskola helyiségeit, ezt az intézményvezet6tol irasban kell kérvényeznie a hasznalat cél-

janak és idépontjanak megjeldlésével.

2.9. Az étkezo helyiség hasznalatanak rendje

2.9.1.Tanuléi étkezés

a) Az iskola tanuldinak étkezését egy étkez6 helyiség és az ebédld biztositja. A tanulok
az elsd szilinetben tizoraiznak. A menzasok a felsd folyoson kijelolt étkezd helyiség-
ben, az als6sok a tanteremben fogyasztjak el tizoraijukat tanitoi feliigyelet mellett.

A teremcsere jelzd csengetéskor torténik. Az étkezd helyiségben a tanulok feliigyele-
tét a szomszédos tantermekben tanitod tanarok latjak el.

b) Az ebédld igénybevételére a tanév elején meghatarozott rend szerint van lehetdség.
Etkezési id6: 12% — 14% Az alsé tagozatosok napkozis vezetdjiikkel, a tanuldszobas
tanulok a tanuldszobas neveldvel, a felsé tagozatos menzasok a tanitasi orak befejez-
tével onalléan mennek ebédelni. Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet.
Ugyelni kell az ebédld rendjére és tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalo-

kat tisztan hagyva kell kimenni az ebédl6bdl.

2.10. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A tanulok évenként egy alkalommal kiilon beosztas szerint fogaszati, szemészeti €s altalanos
sziirbvizsgalaton vesznek részt. A beosztasrol az iskolatitkar egyeztet és tjékoztat az egész-
ségligyi intézményekkel. Ennek idépontjarol a tanulokat és a sziiléket az osztalyfonok értesiti.

A vizsgalatokon valo részvétel kotelez6. A hianyzok egyénileg kotelesek a potlasrol gondos-
kodni.
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3. szamu melléklet

3.1. Egyéb eléirasok

a) A tanuldk adatainak kezelése a torvénynek megfelelden torténik. A modositast (lak-
cim, telefonszam, névvaltozas) a sziilének kell bejelentenie az osztalyfénoknek, lehe-
téleg 15 napon beliil. Az e-naploban mindegyik tanuld oktatasi azonositojat, TAJ
szamat beirjuk. A tanuldk oltasi konyve az iskolai véddndknél talalhato.

b) Ragoégumizni, tokmagot, napraforgdmagot, energiaitalt az iskolaba hozni és itt fo-
gyasztani nem lehet.

C) A tanul6 az iskola teriiletén toltott id6 alatt mobiltelefont csak kikapcsolt allapotban

tarthat maganal.

3.2 Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje

a) Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasarol — ha az
nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat — az intézményvezetd véleményezése
mellett a tankeriileti vezetd dont.

b) Az intézmény bérleti szerz6déseiben ki kell kotni az épiiletben tartozkodas idejét, a
rendeltetésszerii hasznalat modjat és a bérld kartéritési kotelezettségét. A terembérlok-
nek a bérbeadasra kijelolt termeket a portas, vagy az ligyeletes nyitja ki a bérleti szer-

zO0désben megjelolt idotartamra.
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4. szamu melléklet — A tankonyvellatas rendje

A TANKONYVELLATAS RENDJE

Jogszabalyi hattér:

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

20/2012. EMMI rendelet

A nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXII térvény

17/2014. (I1I. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikdonyvvé nyilvanitas, a

tankOonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

e Az emberi eréforrasok minisztere 21/2015. (IV. 17.) EMMI rendelete a tankdnyvveé,
pedagdgus-kézikdnyvvé nyilvanités, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tan-
konyvellatas rendjérol szold 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet médositasarol

e 1265/2017. (V. 29.) Kormany hatarozat Az ingyenes tankonyvellatas 5-9. évfolyamok-

ra torténd egylitemi kiterjesztéséhez sziikséges pénziigyi forras biztositasarol

Az ingyenes tankonyvellatast iskolank:

Az éllam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek és az 1-2. évfolya-
mos tanulok tankonyveinek kivételével -, tovabbd a pedagdgus-kézikonyveket az iskola
konyvtari allomany-nyilvantartasba veszi. Az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanulo, illetve a
pedagbgus részére a tanév feladataihoz rendelkezésre bocsatja. Az allam éltal téritésmentesen
biztositott tankonyveket (kivéve az 1-2. évfolyam konyvei €s a 3-8. évfolyamok munkafiize-
tei, munkatankonyvei) a tanulo koteles a tanév végén, de legkésdbb az utolséd tanitdsi napon
visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.

Az ingyenes tankonyvellatas konyvtari kdlcsonzéssel, hasznalt tankonyvek biztositasaval va-
16sul meg. Ez azt jelenti, hogy a didkok a tanév elején kikdlesonzik az iskolai konyvtarbol a
tankonyveket, amelyek a tanév tanitdsi idészakdban maradhatnak néluk. Junius erre kijelolt
napjain ezeket - a munkafiizetek kivételével - kotelesek visszavinni az iskolai konyvtarba. A
tankonyvekbe a didkok nem irhatnak bele, az elveszett, illetve a nem rendeltetésszerti haszna-
lat miatt megrongalodott tankdnyveket potolni kell. A munkafiizetek a didkok tulajdonat ké-
pezik, konyvtari dlloményba nem keriilnek.

Tankonyvellatas feladatai, azok hatarideje, felel6se

- a munkakozosségek tantargyanként dsszesitik

a tankonyvigényt aprilis eleje  mk.koz. vezetok
- tankdnyvellatasi szerzddéskotés a KELLO-val aprilis 15. igazgatd
- a tanul6i adatok feltoltése a KELLO rendszerébe aprilis 25. tankonyvfelelds
- tankonyvrendelés tovabbitasa aprilis 25. tankonyvfelelds
- hasznalt tartos tankonyvek begyljtése junius 15. szaktanarok
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- tankonyvrendelés modositasa junius 25. tankonyvfelelds

- tankOnyv kiszallitas, atvétel augusztus tankonyvfelelds

- konyvtarba vételezés augusztus konyvtaros

- tanulok atveszik a konyveket szeptember 5.  tankonyvfelelds
- tankonyv potrendelés szeptember 10. tankonyvfelelds

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai:

Az igazgato felelds

e atankonyvellatds megszervezéséért,

e atankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért

e atankonyvfelel6s megbizasaért

o azilletékes szervezetek véleményének beszerzéséért.
A tankényvfelelds

e kapcsolatot tart a tankdnyvellatds megszervezésében résztvevo személyekkel (igazga-
to, osztalyfonokok, munkakozosség-vezetdk, szaktanarok, sziilok) és a Kelloval,

e lebonyolitja a tankdnyvrendelést, potrendelést,

e atveszi és kiosztja a tankonyveket.

A konyvtaros
e bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott tankonyveket,
e gondoskodik azok kikdlcsonzésérdl, és év végi begylijtésérol,

e gondoskodik egy-egy sorozat tankonyv kiadasarol és begylijtésér6l a tanuldszobai
csoportok szamara.

A munkakozosség-vezetdk szakmai szempontbdl koordinaljak a tankonyvek kivalasztasat:
e cldnyben részesitik a tartos tankdnyveket,
e szorgalmazzak egységes tankdnyvcsalddok hasznalatat,
e ¢vfolyamonként dsszesitik €s tovabbitjak a megrendelni kivant tankdnyveket.

Az osztalyfonokok

e részt vesznek a tankOnyvek kiosztasaban, tanév végén a kolcsonzott konyvek begyij-
tésében.

A szaktandrok a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok sza-
mara a megrendelni kivant tankonyvet.
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Az iskolai tankonyvellatas megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendjének sza-

balyzata

A szabalyzat hatalya kiterjed a
- kozoktatasi intézményre,
- az iskola tanuloira,
- az iskola pedagogusaira, mas alkalmazottaira,

- az iskola tanulo6inak szileire.

L. rész
A tankonyvmegrendelés elokészitése, a tankonyvtamogatas
Alapfogalmak

1) munkatankényv: az a tankonyv, amelynek alkalmazasa soran a tanulonak a tan-
konyvben elhelyezett, de a tankonyvtol elvalaszthato és utannyomassal 6nalldan eldallitha-
to feladatlapon kell az eldirt feladatot megoldania.

2) munkafiizet: az a szerzdi jogi védelem ala es6, nyomtatott formaban megjelentetett
vagy elektronikus formaban rogzitett tankonyvvé nyilvanitott kiadvany.

3) konyvhoz kapcesolédo kiadvany: szoveggylijtemény, feladatgyiijtemény, képletgyiij-
temény, tablazatgylijtemény, képgylijtemény, atlasz, kottakiadvany, feladatlap, lexikon,
hangfelvétel vagy audiovizualis mii, szotar, tananyagelem, oktatoprogram, feladatbank, to-
vabba az a szerzOi jogi védelem ala esd, nyomtatott formaban megjelentetett vagy elektro-
nikus formaban régzitett tankonyvveé nyilvanitott kiadvany és digitalis tananyag.

4) hasznalt tankonyv: az iskolai tankonyvellatas keretében az adott iskolaval tanuldi
jogviszonyban 4ll6 tanul6 részére az iskola altal ingyen, vagy térités ellenében atadott, leg-
alabb harom honapon 4t hasznalt, majd a tanul6tol visszavett, vagy a tanul6 altal az iskola
részére felajanlott tankonyv.

5) tartés tankonyv: az a tankonyvvé nyilvanitott tankonyv, konyvhoz kapesolodod kiad-
vany, amely nem tartalmaz a tankonyvbe torténd bejegyzést igényld feladatokat, a nyom-
dai kivitele megfelel a tartds tankonyvekre eldirt sajatos technologiai feltételeknek, és al-
kalmas arra, hogy a tanulok legalabb négy tanéven keresztiil hasznaljak.

6) tankonyv: az a konyv, melyet jogszabalyban meghatarozottak szerint tankonyvveé nyilva-

nitottak.
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A tankonyvek kivalasztasanak elvei

(1) A tankonyvrendelésnél az iskolaba belépd 1j osztalyok tanuldinak varhatd, becsiilt
l1étszamat is figyelembe kell venni. A tankdnyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy -
a tankonyvtamogatas, a tankonyvkolcsonzés, a tankonyv tandran kiviili elhelyezése - az is-
kola minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhoz valo hozzajutés lehetdségét.

(2) Amennyiben a hivatalos tankdnyvjegyzéken barmely tantargy, miiveltségteriilet vo-
natkozéasaban van olyan tankonyv, amelyet az e rendeletben a tartds tankdnyvre meghata-
rozott szabalyok alapjan hagytak jova és az ilyen tantargyhoz vagy miiveltségteriilethez az
iskola tankdnyvet rendel, az iskola a tankdnyvrendelés soran a tartos tankonyvek koziil va-
laszt.

(3) A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy
azt a sziilok megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziiloi szervezet - kiillono-
sen a tankonyvek grammban kifejezett tomegére tekintettel - véleménynyilvanitasi joggal
rendelkezik.

(4) Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott osztaly-
ban hasznalni szandékozott tankdnyvek 6ssztomegérdl. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott
tanulok heti orarendjét ugy kell kialakitani, hogy az egyes tanitdsi napokon hasznalt tan-
konyvek tomege a harom kilogrammot ne haladhassa meg.

(5) Az iskola igazgatdja a Nemzeti alaptanterv felmend rendszer(i bevezetésével érintett
iskolai évfolyamokon barmely tantdrgyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankonyvet
rendelhet az iskolai tankdnyvrendelés kereti k6zott, amelyiknek a tankényvvé nyilvanitasa a
kerettantervi rendelet kihirdetését kovetden tortént feltéve, hogy az adott tantargyhoz, mii-
veltségi teriilethez a kerettantervi rendelet alapjan kertilt kiadasra vagy jovahagyasra keret-

tanterv.

Az iskolaigazgato feladata a tankonyvvdlasztdassal kapcsolatban

Az iskolaigazgatd, illetve az iskolaigazgato altal megbizott személy (a tovabbiakban: iskola-
igazgatd) feladata, hogy a pedagogusok szdmara hozzaférhetévé tegye a tankonyvjegyzéket,
valamint a tankonyvnek nyilvanitott egyéb konyveket, segédleteket.

Az iskolaigazgatd biztositja az intézményen beliil azt, hogy a pedagdgusok az internetet is

igénybe vegyék a tankonyvkinalat megismerése céljabol.
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A pedagogusok feladata a tankonyvvdlasztassal kapcsolatban
A pedagdgusok az iskolaigazgatd altal rendelkezésiikre bocsatott tankdnyvjegyzek, valamint
tankonyvnek nyilvanitott egyéb konyvek, segédletek listai, illetve egyéb informacidforras
alapjan kivalasztjak a tantargyanként az alkalmazandé tankonyveket, egyéb segédleteket.
Amennyiben a kovetkezd tanévre vonatkozo hivatalos tankdnyvjegyzék nem jelenik meg, a
korabbi évek tankdnyvjegyzékei alapjan kell megkezdeni a munkat.
A pedagogusok a tankOnyvvalasztassal kapcsolatos feladataikat az alabbiak figyelembe véte-
1ével végzik:

- szakmai, valamint

- anyagi, koltségvetési szempontok,

- annak mérlegelése, hogy adott tankonyv egy tanéven beliil nem valtoztathatéo meg.
Szakmai szempontok figyelembe vétele
A pedagogus joga és egyben kotelessége, hogy az oktatasi intézmény nevelési programjahoz,
valamint a helyi tantervhez igazodva tegyen javaslatot az alkalmazand6 tankonyvekre.
Kiilonodsen fontos szempont, hogy azon tantargyak, amelyek tanuléi teljesitménye rendszere-
sen ellendrzésre keriil, elényt élvezzenek az egyéb tantargyakkal szemben (OKEV- mérés,
egyeb kompetenciamérések).
Amennyiben egy tantargyat toObb pedagdgus is tanit, akkor a pedagdégusok altal 1étrehozott
szakmai munkakdzosség hatdrozza meg (alkalmas arra, hogy meghatarozza), mely tankony-

vek keriilnek alkalmazasra.

Anyagi, koltségvetési szempontok figyelembe vétele
A pedagdgus nem valaszthat olyan tankonyvet, amelynek igénybevétele az iskolai tankonyv-

rendelés és tankonyvellatas rendje szerint nem biztosithaté valamennyi tanulonak.

A valasztott tankonyv megvaltoztathatatlansdganak figyelembe vétele
Tanitasi év kozben a meglévo tankonyvek, tanulményi segédletek, taneszk6zok, mas felszere-
1ések beszerzésére vonatkozo dontés nem valtoztathatd meg, ha az a sziilok fizetési kotelezett-

ségével jarna.
A tankonyvmegrendelés osszeallitasa és az iskolai tankonyvrendelés rendje

(1) A tankonyvrendelést a kdzpont fenntartdsaban miikodo iskola a kozpont egyidejii

tajékoztatasaval a koznevelés informéacios rendszerének és a Konyvtarellatd altal mitkodte-
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tett elektronikus informdcios rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kiildi meg az-
zal, hogy:

a) a tankonyvrendelés hatarideje aprilis 30.

b) a tankdnyvrendelés modositasanak hatarideje janius 30.

C) a potrendelés hatarideje szeptember 15. (tankonyvrendelés és potrendelés barmelyike
vagy egyiitt a tovabbiakban: tankdnyvrendelés).

(2) A tankonyvrendelést a koriilményekhez képest elvarhato legteljesebb korben kell
megtenni.

(3) A moédositasra és a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiillondsen az osztalylét-
szam valtozasa esetén keriilhet sor. A modositas €s a potrendelés soran csak a végleges
rendelésben megadott tankonyvek darabszamat lehet mddositani. A modositas az eredeti
rendelésté] maximum 10%-ban térhet el.

(4) A tankonyvrendeléseket a Konyvtarellatod tiz napon beliil 6sszesiti és az érintett ki-
adoknak tovabbitja.

(7) A tankonyvrendelés leaddséara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tili 1d6-
szakban a tankonyvellatasi szerz6désben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankdnyv-
rendelést leadni, amelynek teljesitése érdekében a Konyvtarellatd minden téle elvarhatod

eréfeszitést koteles megtenni

II. rész

A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas rendjére vonatkozo dontés

(1) A tankonyvrendelés elkészitésével egyidejiileg az iskolai tankonyvellatas helyi rend-
jében az iskola igazgatdjanak meg kell nevezni a tankonyvfeleldst, annak feladatait, az is-
kolai tankonyvellatas soran elvégzésre keriild6 munka ellenértéke elismerésének elveit €s a
tankonyvtorvény 8/A. § (1) bekezdésben meghatarozott feladatok végrehajtasat.

(2) Az iskola a tankdnyveket a Konyvtarellatotol a tanulok részére megbizasbol atveszi
majd a tankonyvellatas helyi rendjének elkészitésében foglaltaknak megfelelden a tan-
konyvfelelds részt vesz a tankonyvellatassal kapcsolatos iskolai helyi feladatok ellatasa-
ban.

(3) A koznevelési torvény 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal biztositott ingyenes

tankonyveket - a munkafiizetek kivételével - az igazgatod az iskola konyvtari allomanyaba
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veszi, a tovabbiakban az iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeli, és a tanulo
részére a tanév feladataihoz rendelkezésre bocsatja az iskola hazirendjében meghatarozot-
tak szerint.

(4) Az iskolanak k6zzé kell tennie az iskolai tankonyvellatas helyi rendjét.

(5) Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének - e rendeletben nem szabalyozott - kér-

déseit az iskola hazirendjében kell meghatarozni.

A tankonyvellatasban kozremiikodok kijelolése

Az iskolai tankonyvellatas rendjében az iskolaigazgatd meghatarozza azt, hogy a tankonyvel-
latasban kiknek és hogyan kell részt venniiik:
- meghatarozasra kertil a tankonyvfelelds,

- tankOnyvellatasban részt vevo tovabbi személyeket és azok feladatait.

Az iskolaigazgatd gondoskodik arrdl, hogy az érintett személyek tényleges kijel6lése és meg-

bizdsa megtorténjen.

Az iskolai tankonyvellatas keretében ellatando feladatok

Az iskolai tankdnyvellatas keretében biztositani kell, hogy az iskoldban alkalmazott tankdny-
vek az egész tanitasi €v soran az iskola tanuloi részére kolcsonozhetdk, hasznalhatok legye-

nek.

Az iskolai tankonyvellatas soran el kell 1atni a kdvetkez6 feladatokat:
- tankonyvrendelés elokészitését
- tankonyvek megrendelését

- tankonyvek tanuldkhoz valo eljuttatasat.
Az iskolai tankonyvellatasi feladatok ellathatoak:
- csak az iskola kozremiikodésével,

- az iskola részvételével, és az iskolan kiviili szervezetek bevonasaval.

Tankonyvellatasi szerzodés kotése
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1) A tankonyvek orszagos megrendelése, beszerzése €s az iskolaknak torténd eljuttata-
sanak megszervezése tankonyvtorvény 4. § (6) bekezdés értelmében allami kozérdeki fel-
adat, amelyet a Konyvtarellaté Kiemelten K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelosségti Tar-
sasag (a tovabbiakban: Konyvtarellato) 1at el.

2) A Konyvtarellato tankonyvellatasi szerzodést kot a kdzpont fenntartdsaban miikodo
iskolak tankonyvellatasa vonatkozasaban a kozpont egyidejii bevonasaval, az iskolaval a
10. mellékletben meghatarozottak szerint.

3) A Konyvtarellato a tankonyvterjesztéssel Osszefliggésben felmeriilt kiadasai és a
kozfeladata ellatasanak koltségei levonasat kovetéen fennmaradd 0sszeget atadja az iskolai
tanulolétszamok aranyaban a kozpont altal fenntartott iskolak esetében a kdzpont bevona-
saval az iskoldknak az iskola konyvtari dllomanyanak a Nemzeti alaptantervben meghata-

rozott célok teljesitését timogatd konyvekkel torténd fejlesztésére.

Adatszolgaltatas a tankonyvforgalmazo részére
Az iskola gondoskodik arrdl, hogy valamennyi tankonyvforgalmazd részére a jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatast biztositsa.
Az iskola a kotelezd adatszolgaltatas keretében a tankonyvforgalmazonak atadja a tanuldk
kovetkezd adatait:

- tanuld neve,

- oktatdsi azonositoja

- a tanul6 anyja neve

- a tanulo sziiletési helye, ideje,

- a tanulo lakcime

- az iskolai tankonyvellatas keretében megrendelt tankonyvek, illetve a kapott tamoga-

tas Osszege.

A tankonyvtarolas feltételeinek biztositdsa

- az atvett konyvek biztonsagos tarolasi, Orzési feltételeinek biztositasarol,

- megfeleld helyiség rendelkezésre bocsatasarol,

- a szllok, tanuldk értesitésérdl a tankdnyvosztas idépontjaval és helyszinével kapcso-

latban.
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A tankényv felelds dijazdasa
A dijazés forrasa a kdzpont altal fenntartott iskoldk esetében a Konyvtarellato altal a tan-
konyvellatasi szerzddés alapjan a kozponton keresztiil torténik.
Az iskola igazgatdja a terjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban részt vevé alkalmazottal
megallapodast kot, amelyben meghatarozza feladatait
Az iskolaigazgat6 a tankonyvfeleldssel ill. a tankonyvellatas iskolai feladatait ellatd szemé-
lyekkel - ha a feladat ellatasaért dijazas illeti meg - megbizasi szerz6dést kot a feladatok ella-
tasara.
A megbizasi szerzddést az aktudlis tanévvel kapcsolatos tankdnyvellatasi feladatellatasra, €s

nem idoétartamra kell kotni.

A tankonyv és tartos tankonyvkolecsonzéssel kapcsolatos szabalyok

Hasznalati jog biztositasa

Ha az iskola a tankdnyvet tankonyvkolesonzés itjan adja a tanul6 birtokaba, a hasznélat jogat
a tanuldi jogviszony fenndlldsa alatt addig az idOpontig kell a tanuld részére biztositani,
ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tan-

targybol vizsgat lehet tenni.

A tankéonyvkélcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongdalodasdval kapcsolatos szabd-

lyok

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankdnyvet, tartds tankonyvet kdlcsondz, a tanu-
16, illetve a kiskort tanul6 sziildje kdteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarma-
z6 kart az iskolanak megtériteni.

A kartérités 0sszegének tekintetében az iskola a hazirendben foglalt eldirasoknak megfeleléen
koteles eljarni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszer(i haszndlatabol szarmazo értékcsokkenést.
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5. szamu melléklet - A tanulok magatartasanak és szorgalmanak értékelése

A tanuldk magatartasanak €s szorgalmanak értékelését és mindsitését - az osztalyban

tanitd pedagogusok véleményének kikérésével - az osztalyfonok végzi.

- Szorgalmi idSszakban:

A tanulok magatartasanak €s szorgalmanak mindsitését az osztalyfonok havi rendsze-
rességgel végzi, s errdl a sziildket tdjékoztatja.

A magatartas félévi és év végi mindsitését az osztalyfonok a neveldtestiilet véleménye
alapjan éllapitja meg. Vitas esetben az osztalyban tanitd neveldk tobbségi véleménye dont. A

félévi és az év végi mindsitést az értesitObe €s a bizonyitvanyba be kell jegyezni.

Az értékelésnél hasznalt mindsitések a kdvetkezok:
1.) A magatartas értékelésénél:
példas (5), jo (4), valtozo (3), rossz (2)
2.) A szorgalom értékelésénél:
példas (5), jo(4), viltozo(3), hanyag (2)
" Félévi és év végi értékelés:

A félév végén és a szorgalmi iddszak lezarasakor az egyes tanuldk magatartasat és
szorgalmat - az osztalyfonok javaslatat figyelembe véve - a nevelGtestiilet mindsiti. A mindsi-
tésnél figyelembe kell venni a tanuld év kdzben szerzett irasbeli dicséreteit illetve elmaraszta-
lasait.

Az egész évben kiemelkedd magatartasti és szorgalmu tanulokat a nevelGtestiilet dicséretben
részesitheti.
e Magatartas
Példas magatartasu, aki a kovetkezd szempontok mindegyikének megfelel:
e atandran és a tandran kiviil példamutatoan, rendesen viselkedik;
e megtartja az iskola hazirendjét és feladatkorében arra torekszik, hogy iskola-
tarsai is megtartsak.
o kotelességtudo, feladatait teljesiti;
e tarsaival, nevelOivel, a felnottekkel szemben tisztelettudo, udvariasan, elozé-

kenyen, segitokészen viselkedik;
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az osztaly és az iskolai kozosség ¢életében aktivan részt vesz;

ovja és védi az iskola felszerelését, a kdrnyezetet;

Oonként vagy megbizasbol munkat vallal a kozdsségért és ezt megbizhatoan
teljesiti.

nincs fegyelmi biintetése, illetve fegyelemsértésre vonatkozo ismételt tanari

bejegyzése.

- Jo0 magatartasu:

a hazirendet betartja;

tandran vagy a tan6ran kiviili foglalkozasokon rendesen viselkedik;

feladatait a téle elvarhatdo modon teljesiti;

feladatokat onként nem, vagy ritkan vallal, de a rabizottakat teljesiti;

az osztaly- vagy az iskolakdzosség munkéjaban csak felkérésre, biztatasra
vesz részt;

Fegyelmi fokozata legfeljebb osztalyfonoki figyelmeztetés;

Valtoz6 magatartasu:

az iskolai hazirend eldirasait nem minden esetben tartja be;

a tandran vagy tanoran kiviil tobbszor fegyelmezetleniil viselkedik;
feladatait nem minden esetben teljesiti;

eléfordul, hogy tarsaival, a felndttekkel szemben udvariatlan, durva;
a kozosseég, az iskola szabalyaihoz nehezen alkalmazkodik;
igazolatlanul mulasztott;

Fegyelmezési fokozata legfeljebb irasbeli osztalyfonoki intés.

Rossz magatartasu:

a hazirend el6irasait sorozatosan megsérti;

feladatait egyaltalan nem, vagy csak ritkan teljesiti;

magatartdsa fegyelmezetlen, rendetlen;

tarsaival, a felnottekkel szemben rendszeresen udvariatlanul, durvan viselke-
dik;

viselkedése rombol6 hatdsu, az iskolai nevelést, oktatast akadalyozza;

tobb alkalommal igazolatlanul mulaszt;
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e tObb szaktanari figyelmeztetést kapott, illetve van igazgatoi figyelmeztetése

vagy ennél magasabb fokozatu biintetése.
a) Szorgalom
. Példas szorgalmu, aki a kovetkezd szempontok mindegyikének megfelel:

o képességeinek megfeleld, egyenletes tanulmanyi teljesitményt nyu;t;

e tanulmanyi feladatait minden tantargybodl rendszeresen elvégzi, indokolt ké-
sziiletlenségét idOben jelenti, hianyait mulasztas esetén, rovid idon beliil po-
tolja;

e atandrakon aktiv, szivesen vallal tobblet feladatokat is, és azokat elvégzi;

e munkavégzése pontos, megbizhato;

e atandran kiviili foglalkozasokon, versenyeken 6nként részt vesz,

e taneszkozei tisztak, rendesek, és ezeket a tanitasi orakra mindig elhozza.

e Jo szorgalmu:

o képességeinek megfeleld, viszonylag egyenletes tanulmanyi teljesitményt
nyujt;

e rendszeresen, megbizhatoan dolgozik;

e atandrakon tobbnyire aktiv;

e tobblet feladatot, tandran kiviili foglalkozason vagy versenyeken valo részvé-
telt onként nem vagy ritkan vallal, de az ilyen jellegli megbizatast teljesiti;

e taneszkozei tisztak, rendezettek.

e Valtozo szorgalmu:

e tanulmanyi eredménye elmarad képességeitdl;

e tanulméanyi munkdja ingadoz0, a tanuldsban nem kitarto, feladatait nem min-
dig teljesiti;

o felszerelése, hazi feladata gyakran hianyzik;

e ¢rdemjegyeit, osztalyzatait tobb targybdl is lerontja;

e 0nall6 munk4jaban figyelmetlen, a tanoran tobbnyire csak figyelmeztetésre,
feliigyelettel dolgozik.

e Hanyag szorgalmu:

o képességeihez mérten keveset tesz tanulményi fejlédése érdekében,;

e az eldirt kovetelményeknek csak minimalis szinten felel meg;

e tanulmanyi munkajaban megbizhatatlan, figyelmetlen;

o feladatait nem végzi el;
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felszerelése hianyos, taneszkdzei rendetlenek;
a tanulashoz nyujtott neveldi vagy tanuloi segitséget nem fogadja el, annak
ellenszegil;

félévi vagy év végi osztalyzata valamely tantargybol elégtelen.
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6. szamu melléklet — A tanulok elmarasztalasainak modja

Biintetés

Azt a tanulét, aki az iskola hazirendjében eloirt kotelezettségeket megszegi, tanulmanyi kote-

lezettségeit folyamatosan nem teljesiti, igazolatlanul mulaszt, magatartdsaval tarsait sulyosan

veszélyezteti, vagy barmely modon art az iskola jo hirnevének, biintetésben részesitjiik.

Az iskolai blintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben

— a vétség stlydra valo tekintettel — el lehet térni.

A fegyelmez0 intézkedéseket az e-naploba be kell jegyezni.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

A tanulék elmarasztalasi médjai

Fegyelmez6
intézkedések

Feltételei, esetei

Formaja, beira-
Sa

Kovetkezmény

Joggyakorlo

Kozlésének
médja

1. Szaktanari
figyelmeztetés

A szaktarggyal
kapcsolatos kisebb
jelentGségli
mulasztas a
megfeleld szorgalom,
felszerelés, hazi
feladat tobbszori
hianya, az 6rakon
el6forduld tobbszori
fegyelmezetlenség

esetén

[rasbeli: az e-
naploba, ellendr-
zObe

Beszamitas a szor-
galom és/vagy
magatartas jegybe:
legfeljebb négyes
magatartas az adott
honapban.

A szaktanar

Az osztaly el6tt
szoban

2. Szaktanari
intés

A szaktarggyal
kapcsolatos
mulasztas, a
megfeleld szorgalom,
felszerelés, hazi
feladat tobbszori
hianya, az 6rakon

el6forduld tobbszori

irasbeli: az e-
naploba, ellendr-
zObe

Beszamitas a szor-
galom és/vagy
magatartas jegybe:
legfeljebb valtozd
magatartds az adott
honapban

A szaktanar

Az osztaly el6tt
szoban
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fegyelmezetlenség
megismétlddése

esetén

3. Szaktanari
megrovas

A szaktarggyal
[kapcsolatos sulyos
mulasztas, a
megfeleld szorgalom,
felszerelés, hazi
feladat rendszeres
hianya, az 6rakon
eléfordul6 rendszeres
fegyelmezetlenség
megismétlddése

esetén.

[rasbeli: az e-
naploba, ellendr-
zObe

Beszamitas a szor-
galom és/vagy
magatartas jegybe:
legfeljebb rossz
magatartds az adott
honapban

A szaktanar

Az 0sztaly elott
szoban

4. Osztalyfonoki
figyelmeztetés

A hazirend normai-
nak egyszeri meg-
szegése.

Szobeli

A hazirend normai-
nak tobbszori meg-
szegése, mar kapott
harmadik szaktanari
figyelmeztetési foko-
zatot és ijabb biinte-
tést kell kiszabni,
ismétlodOen tisztelet-
len viselkedést mutat,
a tanorat oda nem ill6

magatartasaval
megzavarja,

késését nem tudja
igazolni,

1-2 igazolatlan o6réja

van.

[rasbeli: e-
naploba, ellendr-
zObe

A sziil6 folyama-
tos értesitése
irasban a megfe-
lelé nyomtatva-
nyon.

Beszamitas a ma-
gatartas jegybe:
legfeljebb négyes
magatartas fél
évkor és a tanév
végén, az adott
honapban valtozé
magatartas.

Az osztalyfonok

Az osztaly elott
szoban.

5. Osztalyfonoki
intés

A hazirend
normainak tobbszori
sulyos megszegése:
ismételt
osztalyfonoki
figyelmeztetés utan
Gjabb biintetést kell
kiszabni,

- 3-5 igazolatlan

[rasbeli: e-
naploba, ellendr-
z6be
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Az adott honapban
legfeljebb valtozo
magatartas
Legfeljebb valto-
z6(3) magatartas
az adott tanévben.

Az osztalyfonok

Az osztaly el6tt
szoban.




Oraja van

A sziil6 folyama-
tos értesitése
irasban a megfe-
lel6 nyomtatva-
nyon.

A sziil6 értesi-
tése irasban.

6. Osztalyfonoki
megrovas

[smételt
osztalyfonoki intés
utan Gjabb biintetést
kell kiszabnia
halmozott
tanulmanyi és
magatartasbeli
[kotelezettség
megszegése,

6-nal tobb igazolatlan
Oraja van

De, adhato egyszeri
vétségert is
figyelembe véve

annak mértékét.

irasbeli: e-
naploba, ellendr-
zObe

A sziil6 értesitése
irasban.

Az adott honapban
legfeljebb valtozo
magatartas
Legfeljebb valto-
70(3) magatartas
az adott tanévben.

Az osztalyfonok

Az osztaly elott
szoban.

7. Igazgatoi
figyelmeztetés

A hazirend normai-
nak ismétl6do, gya-
[kori megszegése.

Egyszeri alkoholfo-
gyasztas az iskola-
ban, annak rendezvé-
nyein, kirandulaso-
kon.

A sziil§ értesitése
irasban.

10 igazolatlan 6réja

van

A sziil6 folyama-
tos értesitése
irasban a megfe-
lelé nyomtatva-
nyon.

Az adott honapban
legfeljebb rossz
magatartas

Legfeljebb
rossz(2) magatar-
tas az adott tanév-
ben.

Az igazgato

A sziil6 értesi-
tése irasban.

5. Igazgatoi intés

Az el6z0 fokozat
utan barmilyen meg-
sértése a hazirend-
nek.

[rasbeli: e-
naploba, ellendr-
zObe.

Legfeljebb rossz
(2) magatartas az
adott félévben,

legfeljebb rossz(2)

Az igazgato

Az osztaly
vagy az iskola
tanuloi elott

szoban.
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Dohanyzas az iskola-
ban,annak rendezveé-

nyein illetve kirandu-
lasokon.

Karokozas, rongalas,
szandékos kisebb
értékek

eltulajdonitasa.

[skolan kiviili vétség
(P1. rendorségi elja-
ras alapjan) tankdte-
les kora tanuloknal.

magatartas az adott
tanévben.

Igazolatlan 6ra 10
ora folott.

A gyermekjoléti
szolgalat, a jegy-
0 értesitése
irasban, a tanko-
teles tanulok
esetében. A
sziil6 értesitése
irasban a megfe-
lel6 nyomtatva-
nyon.

Egyéb biintetési
formak

Sulyos, rendszeres,
szandékos
[kotelezettségszegés

esetén

[rasbeli: e-
naploba, ellendr-
zObe.

Sziil6 értesitése
irasban.

Az irasbeli
biintetéseken kiviil
a tanulo eltilthat6 a
tandran kiviili
valaszthato
foglalkozasokrol
¢s iskolai
rendezvényekrol
(pl.: sportszakkor,
edzés, iskolai
kirandulas,
farsang, diszko,
szinhazlatogatas
stb...)

athelyezés masik
tanulocsoportba,
sajatos munkarend
szerinti
foglalkoztatas (pl.:
ctkezés
idopontjanak
kijelolése,

személyre sz616

Az igazgatod

Az osztaly
vagy az iskola
tanuloi elott
szoban.
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iskolai

foglalkoztatas)

Fegyelmi biintetések (fegyelmi eljaras keretében hozhatéak)

1. Megrovas

Az el6z6 fokozat
utan bekovetkezo
fegyelemsértés, ki-
sebb stlyu erkdlcsi
vétség illetve szan-
dékos karokozas,
rongalas.

[rasbeli: e-
naploba, ellendr-
z6be. Fegyelmi
jegyzékonyv és
hatarozat.

Rossz (2) magatar-

tas az adott félév-
ben, és legfeljebb
rossz(2) az adott
tanévben.

A nevelGtestiilet
(a targyaldst a
nevelGtestiilet
altal megbizott
személy vezeti
bizottsag létre-
hozasaval,
melyben részt
vesz a DOK
képviseldje is).

Szoban a fe-
gyelmi targya-
lason és 7 na-
pon belil iras-
ban. A hataro-
zatot nem kell
megkiildeni, ha
a fegyelmi
biintetést a
tanulo - kiskort
esetén a sziilé
is - tudomasul
vette, a hataro-
zat megkiildé-
sét nem kéri, az
¢és eljarast
meginditd
kérelmi jogrol
lemondott.

2. Szigoru meg-
rovas

Az el6z6 fokozat
utan bekovetkezo
fegyelemsértés, na-
gyobb sulyt erkolesi

[rasbeli: e-
naploba, ellendr-
zGbe. Fegyelmi
jegyzékonyv és

Rossz (2) magatar-

tas az adott félév-
ben, és legfeljebb
rossz(2) az adott

A nevelGtestiilet
(a targyalast a
nevelbtestiilet
altal megbizott
személy vezeti
bizottsag létre-

Szoban a fe-
gyelmi targya-
lason és 7 na-
pon belil iras-
ban. A hataro-
zatot nem kell
megkiildeni, ha
a fegyelmi
biintetést a
tanulo - kiskort
esetén a sziild

" f . hozéasaval, : .
vétség. hatarozat. tanévben. ozasaval, is - tudomasul
melyben részt .
2 vette, a hataro-
vesz a DOK 1 12
képviseldje is). [ megkildé-
P " [sét nem kéri, és
az eljarast
meginditd
kérelmi jogrol
lemondott.
Szoban a fe-
gyelmi targya-
lason és 7 na-
A neveldtestiilet pon beliil iras-
(a targyalasta |ban. A hataro-
3. Meghataro- frasbeli: e- nevelbtestiilet  [zatot nem kell
zott kedvezmé- |Az el6z6 fokozat oy . altal megbizott [megkiildeni, ha
. . 1 L, naploba, ellenér- |Rossz (2) magatar- . . .
nyek, juttatasok [utan kisebb sulyu Lsbe. Feavelmi s az adott tandv- személy vezeti [a fegyelmi
csokkentése, megsértése a hazi- - Le9y bizottsag 1étre- [biintetést a

illetleg megvo-
nasa

rendnek.

jegyzékonyv és
hatarozat.

ben.

hozasaval,
melyben részt
vesz a DOK
képviseldje is).

tanulo - kiskort
esetén a sziilé
is - tudomasul
vette, a hataro-
zat megkiildé-
sét nem kéri, és
az eljarast
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megindito
kérelmi jogrol
lemondott.

4. Athelyezés
masik osztalyba,
tanulécsoportba
vagy iskolaba

Az el6z6 fokozatok
utan bekovetkezo
vétség, fegyelemsér-
tés, kiilonlegesen
sulyos erkolcsi vét-
ség esetén.

[rasbeli: e-
naploba, ellenor-

zGbe, torzslapba.
Fegyelmi jegy-
z6konyv és hata-
rozat.

Tavozas az iskola-
bol masik taninté-
zetbe.

A nevelGtestiilet
(a targyaldst a
nevelGtestiilet
altal megbizott
személy vezeti
bizottsag létre-
hozasaval,
melyben részt
vesz a DOK
képviseldje is).

Szdban a fe-
gyelmi targya-
lason és 7 na-
pon belill iras-
ban is meg kell
kiildeni a hata-
rozatot.

5. Eltiltas az
adott iskolaban
a tanév folytata-

Az el6z6 fokozatok
utan bekovetkezd
vétség, 30 ora igazo-
latlan hidnyzas utan

frasbeli: e-
naploba, ellendr-
zGbe, torzslapba.

Fegyelmi jegy-

Tavozas az iskola-
bol masik taninté-
zetbe.

A nevelGtestiilet
(a targyalast a
nevelGtestiilet
altal megbizott
személy vezeti
bizottsag 1étre-

Szoban a fe-
gyelmi targya-
lason és 7 na-
pon belil iras-
ban is meg kell

6. Kizaras az
iskolabol

utan bekovetkezo
vétség, 30 ora igazo-
latlan hidnyzas utan
automatikusan fe-
gyelmi hatarozattal

naploba, ellendr-
zGbe, torzslapba.
Fegyelmi jegy-
z0konyv és haté-
rozat.

Tavozas az iskola-
bol masik taninté-
zetbe.

altal megbizott
személy vezeti
bizottsag létre-
hozasaval,
melyben részt
vesz a DOK

képviseldje is).

satol automatikusan fe- z6konyv és hata- hozéasaval, N . .
S , kiildeni a hata-
gyelmi hatdrozattal |rozat. melyben részt
A rozatot.
vesz a DOK
képviseldje is).
A nevelGtestiilet
(a targyalast a . )
Az el6z6 fokozatok |Irasbeli: e- nevelGtestiilet Szobap a fe
gyelmi targya-

lason és 7 na-
pon belil iras-
ban is meg kell
kiildeni a hata-
rozatot.

Tankételes tanuloval szemben az 5. és a 6. biintetések pontjaba meghatarozott fegyelmi biintetés
nem alkalmazhato.
A 4. pontban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhaté, ha az iskola igazgatdja a tanu-
16 atvételérol a masik iskola igazgatojaval megallapodott.
A 3. pontban meghatarozott fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra, tovab-
ba teljesitmény utani 6sztondijra nem alkalmazhatd.
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7. szamu melléklet - Jutalmazas elvei és formai

A tanulmanyi €s kozosségi tevékenységek értékelésének és jutalmazasanak hagyomanyai

alakultak ki iskolankban.

A kiemelkedd szaktargyi és kozosségi munkat végzo tanulok szorgalmukért és példamutatod

magatartasukért dicséretben részesitjik.

e Az egész évben példamutatdé magatartast tanusitd és kiemelkedd munkat végzett tanulok a

tanév végen

- kival6 tanulmanyi eredményért

- versenyeredményekért,

- példamutatdé magatartasért, kiemelkedd szorgalomért,

- kozdsségi munkéért iskolank pontrendszere alapjan

o A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé6 tudomésara kell hozni.

A tanulék jutalmazisanak modjai

Jutalmazasi forma

Feltételei, esetei

Formaja, beirasa

Kovetkezmény

Joggyakorlo

1. Szaktanari dicséret

Kiemelked6 tantargyi

teljesitményért

irasbeli: az e-naploba,
ellenérzobe

Beszamitas a
magatartas jegy-
be, a tantargyi
értékelésbe

A szaktanar

2.Napkozis neve-

irasbeli: az e-naploba,

Beszamitas a

A napkozis neve-

16i/tanulészobai neve- o magatartas jegy- [16/ tanuloszoba-
e ge g ellendrzébe ,,
16i dicséret be vezetd
A tanuld képességéhez
mérten kiemelked6
munkat végez az osz-
. alyk6z0ssé ¢ | I . , Beszamitas a
3. Osztalyfonoki talykozdsség  érdeke [rasbeli: az e-naploba, zamitas -
dicséret ben. llenrzdbe magatartas jegy- josztalyfonok
lesere Unnepségeken, kultura- [°€10TZ0 be
lis rendezvényeken valo
fellépésért.
Orszagos verseny
résztvevoinek elsd ST . Beszamitas a
Lo Irasbeli: az e-naploba, , . ,
4.Igazgatoi dicséret magatartas, szak- |igazgatd

30%-ban benne van a

tanulo.

ellendrzdbe

targyi jegybe
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Régios verseny
résztvevoinek elsé 25
%-ban benne van a
tanulo.

Megyei verseny
résztvevdinek elsd
20%-ban benne van a
tanulo.

Kiilondijban, kiemelt
dijazasban részesiilé
tanulo.

Iskolan kiviili
kimagaslo kulturalis és
egyeb rendezvényen

valo részvétel.

5.0klevél

Kival6 tanulmanyi
eredmény és / vagy
példamutatdé magatartas
¢és szorgalom.
Tobbszoros versenyen
valo elindulas,
kulturalis rendezvényen
vald szereplés.

Az osztalykdzosség/ az
iskola érdekében vallalt
kiemelkedd kdzosségi
munka (lsd.
pontrendszer ...szamu

melléklet alapjan)

Atadas az osztalykozos-
ség/iskola kozdssége
el6tt a tanévzaron

szaktanar, osz-
talyfénok, igazga-
to

6. Jutalomkonyv

Orszagos verseny elsd
10 helyezettje.

Régids verseny elso 5
helyezettje.

Megyei verseny els6 3
helyezettje.

A pontrendszer alapjan
a legjobb helyezéseket

elért tanulok.

Atadas az
iskola kozdssége elott
tanévzaron

igazgatd/ Pejtsik
Alapitvany Kura-
toriumanak elno-
ke
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7 Nevel6testileti di-

Kitind tanulmanyi
eredményért és

példamutaté magatartas

Atadas az
iskola kozossége elott

séret ¢s 1-4. és 5-8. tanevzar'on’neg,ye,dlk és nevelGtestiilet
nyolcadik év végén
évfolyamon.
8. évfolyamos tanuld
kit(ing tanulményi Atadds az peve16t§/stll;11§t, N
o . . . igazgatd/ Pejtsi
8 Pejtsik-dij eredmény és iskola kozossege eldtt Alapitvany Kura-

példamutatd magatartas

1-8. évfolyamig

tanévzaron

toriumanak elno-
ke
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8. szamu melléklet - A kozosségi munka pontrendszere

Munka neve

Pontozasi mddja

Alkalom szama

Teljesités

Iskolai szintl rendez-
vényeken dekoralas-
ban valo részvétel

Rendezvényenként 1
pont

Szereplés kozségi lin-
nepségeken, rendez-
vényeken

Rendezvényenként 1
pont

Szereplés iskolai Un-
nepségeken, rendez-
vényeken

Rendezvényenként 1
pont

Szereplés egyéb isko-
[an kivili rendezvé-
nyeken (kulturalis,
sport, civil szervezet
programja stb.)

Rendezvényenként 1
pont

Iskolai rendezvénye-
ken el6késziletekben
valo részvétel (terem-
berendezés, talalas,
hangositas stb.) tan-
oran kivili keretben.

Rendezvényenként 1
pont

Idegenvezetdi tevé-
kenység (csoportveze-
tés, csoportkisérés
stb.)

Rendezvényenként 1
pont

DOK tevékenység,
vagy annak segitése.

Rendezvényenként 1
pont

Oko-munka - tanitasi
id6én kivili végzett
tevékenység.

Rendezvényenként 1
pont
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ZARO RENDELKEZESEK

A Tiszaalpari Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola hazirendjét az iskolai didkénkormanyzat a
2017.6v ceoviiiiiin napjan tartott iilésén véleményezte €s elfogadasra javasolta.

| ] LR y eeerees €V e, hoénap ...... nap

didkonkormanyzat vezetdje

A Tiszaalpari Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola hazirendjét az iskolai Sziiléi Szervezet a
2017.€v ceoiiiiii napjan tartott tilésén véleményezte €s elfogadasra javasolta.

Sziil6i Szervezet vezetdje

A Tiszaalpari Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola hazirendjét az iskolai Nevelétestiilet 2017.
€V e napjan tartott ilésén véleményezte €s elfogadta.

Kelt: Tiszaalpar, 2017. év szeptember. 1. nap

Igazgato
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